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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

Voraussetzungen

1. Sie sind im Besitz einer Bedarfstragerkennung
2. Sie haben Ihre BZSt-Nummer bereits per Post erhalten
3. lhr BZSt-Geheimnis wurde Ihnen per E-Mail mitgeteilt

Sollten Ihnen diese Daten nicht oder nicht mehr vorliegen, fordern Sie diese bitte unter der
folgenden E-Mail-Adresse erneut an: E-Kontenabruf@bzst.bund.de

Gehen Sie nun auf die Internetseite www.bzst.de und wahlen Sie auf der Seite rechts unten
unter ,Nutzliche Links” den Link ,BZStOnline-Portal” aus.

Sie werden auf die Internetseite: www.elsteronline.de/bportal/Oeffentlich.tax weitergeleitet.




Registrierung far Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

1. Wahlen Sie auf der linken Seite unter ,Offentlicher Bereich, ,Registrierung®

Bundeszentralamt
fiir Steuern

R

Boreich »

Kein Zertifikat?

) ur Registrierung

Startseite
Leistungen
Registriery

o
Anforderungen
Gesetze
Sicherheit
Zertifikate
Konto léschen

YYVYTYYTYTVYYw

1-2167¢

Willkommen bei BZStOnline!

BN wichtige Hinweise:

W Auf der Seite Leistungen finden Sie eine Ubersicht der Dienste, Formulare und Funktionen, die
Ihnen nach erfolgreicher Durchfiihrung Threr Registrierung im BZStOnline-Portal zur Verfagung

stehen.

die ELMAS-Schnittstelle des BZSt zur
iifeseite “Details zur

- w 1 Sie be s Uber ein ELSTER ertifikat verfugen, ode
Ubermittiung von Massendaten nutzen wollen, lesen Sie bitte auf der Hil
Registrierung im BZStOnline-Portal™ weiter.

t BZStOnline konnen Sie viele Steuerbelange direkt und bequem am Computer erledigen - ganz ohne Ausdruck,
Papierformulare und Postvers
Dieser Service kann nach der Registrierung von Privatpersonen und Unternehmern, genause wie von Steuerberatern,
Lohnsteuerhilfevereinen und Stellvertretern von Unternehmen genutzt werden. Ab jetzt kénnen Sie

nd.

e Antriage oder Meldungen elektronisch authen ren und versenden,
= sowie Ihr personliches Postfach und Aufgabenmanagement nutzen.

Hier finden Sie eine Beschreibung der derzeit verfigbaren Lelstungen von BZStOnline.

die aktuellen Warnungen auf den
L vervene b ra

ow

Bitte beachten Sie stets die allgemeinen Tipps fur den Umgang im Internet,
Internetseiten des Bundesamtes fur Sicherheit in der Informationstechnik: http:

fue

tet sein

Um BZStOnline zu nutzen, muss der Elsterauthenticator auf dem Computer installiert und gest

Alternativ ist der Zugang mit Java moglich. Dazu muss ein Java Runti Environment ORE) auf Threm Compute

instal

rt sein.

Mit dem Konfigurations-Assistenten konnen Sie Gberprifen, ob thr System die Voraussetzungen zur Nutzung von
BZStonline erf

Die Registrierung ist nur einmal erforderlich: Zur Registrierung

brst.de | ElsterOnline-Portal TR

Datenschuts | Impressum | w

Abb. 1) Registrierung fir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

2. Auf der Seite ,Art der Registrierung und Art des Logins® wahlen Sie unter ,ElsterBasis“ den
Butten ,Infos und Registrierung“ aus.

3. Scrollen Sie an nach unten an das Seitenende und wahlen den Butten ,zur Registrierung”. Sie
gelangen auf die Seite Registrierung “Basis” .

L L

Art der Registrierung und Art des Logins

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammen hang mit Ihrer Registrierung bei BEStOnline.

Sffentlicher Bereich
» Startseite

» Leistungen

» Registrierung

» Anforderungen
r Gesetze

» Sicherhait

> Zertifikate

» Konto lischen

ELSTERPIUS

Zeartifikat als Datei auf Threm Zeartifikat auf Threm Parsonliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro S50 bis 150 Euro

. » Infos und Registrierung u » Infos und Registrierunag
Abb. 2) Registrierung fiir Behtérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schrit\
ELSTERBasis =

.Infos und Registrierung*

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden 4



Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

3. Scrollen Sie an nach unten an das Seitenende und wahlen den Butten ,zur Registrierung“. Sie
gelangen auf die Seite Registrierung “Basis".

€ Software-Zertifikat
€ sicherheitsstick
€ signaturkarte

n Bundeszentra!
nis kann es sich

mmelantra

» Log

Offentlicher Bereich

¥ Startseite

2
kfragen steht Thnen das BZSt unter der E-Mail-
nter,de zur Verfiigung.

tOnline erfolgt aus Sicherh
ie mussen die Registrieru

» Leistungen

+ Registrierung

» Anforderungen

stehen [h
chiediic

n abhangig von rt des Loging und der damit verbundenen
Dienste bei BZ5tOnline zur Verfigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier

» Gesetze
» Sicherheit wiien.

» Zertifikate Die Dienste zur Teilnahme am ELMAS-Verfahren d

stehen Thnen aus

Granden ausschiieblich

» Konto l8schen 2ur Verfigung, Sie fur Thre trierung b tOnline ELSTER-B.
ELSTERBasis ELSTERSpezial ELSTERPIUS
Zertifikat als Datel auf Threm  Zertifikat auf Threm Personliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41Euro 50 bis 150 Euro

Bitte auf der Seite
herunterscrollen

Kosten, dia

unterschiadl

Bedienung  einfach einfach komplex

sowerting QO 00 )

ELSTERSpezial

Funktionen 4 |
e 2 Meidung, Umsatzs vergitung, Meldung /
narh Fii-Zinsrichtiinie. Sammelantran a1if Frstathing von = ‘

Abb. 3) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

4. Scrollen Sie an nach unten an das Seitenende und wahlen den Butten ,zur Registrierung“. Sie
gelangen auf die Seite Registrierung “Basis".

BEWerung L3 K ] LX) w

» Inf » Infos und Registrierung

¥ Infos und R

Funktionen

o Zusammenfassende Meldung, Umsatzsteuervergutung, Meldung nach
EU-Zinsrichtlinie, Sammelantrag auf Erstattung von
Kapitalertragsteuer, Meldungen Gber tatsachlich freigestelite
Kapitalertrage, Meldung bei innergemeinschaftlichen Lieferungen
neuer Fahrzeuge, Mitteilung gemaB § 45 d Absatz 3 EStG (EMAK),
Versicherung- und Feuerschutzsteueranmeldung direkt uber
BZStOnline

o Papieriose Abgaben mit elektronischem
Steuerprogramm * (2, B. ElsterFormular)

ertifikat Uber ein

Sicherheit

e lhr elektronisches Zertifikat auf sp: lem USB-Sicherheitsstick

e Hochste Benutzerfreundlichkeit und Mobilitst

e Hochste Sicherheit: Phishing und andere Angnffe ausgeschlossen

Voraussetzungen

Sie benbttigen eine BZSt-Nummer und ein Java Runtim
(RE) ab Version 7.0, zusatzlich einen USB-Sicherheitsstick:
Online-Shop fir Sicherheitsstick, Bitte beachten Sie die Anforderungen
an d. ngesetzte Betriebssystem und den verwendeten Browser
unter hitos: //www.elstergnline de/bportal/Anforderyngen 4

Aktueller Hinweis: . .
Seit dem 01.08.2011 kénnen Sicherheitssticks mit 1024 Bit Schiussel Z R t

(der grune und der blaue ELSTER-Stick) in BZStOnhne-Portal nicht mehr u r egls rlerung
fur Registrierungen verwendet werden, Seit dem 27,11.2011 sind die
Abgabe von Formularen und die Nutzung von Diensten mit diese! » tachnischa [nfo
Sicherheitssticks bei BZStOnline-Portal gesperrt. Sicherheitssticks mit

2048 Bit Schilssel (silber-schwa GaD StarSign Crypto USE Token
und silberne G&D StarSign USB Token) sind von dieser Einschrankung

nicht betroffen

Hinweise

Vorausgesetzt das verwendete Steuerprogramm unterstitzt das ELSTER-Authentifizierungsverfahren

Abb. 4) Registrierung flr Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden



Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

5. Wahlen Sie ,Vorab: Prifung der Systemvoraussetzungen* aus.

wikts, FAQ | | Forum I

Bundeszentralamt
fiir Steuern

Beraich » ’

Login Registrierung "Basis" mit Zertifikatsdatei

Kein Zertifikat?

Tipp: Details zur Datensi it im mit Threr Registrierung bei BZStOnline.

Bitte benutzen Sie wilhrend der Registrierung nicht die “Zuriick”- beziehungsweise "Back”-
Funktionalitit Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fiir eine erfolgreiche Registrierung d.

} Leistungen

} Registrierung

Anforderungen P Vorab: Priifung der Syst ungen
*} esetze

Wir empfehlen Thnen, vorab zu tiberpriifen ob Thr System die Voraussetzungen fiir BZStO
} Sicherheit Konfigurations-Assistent fuhrt diese Uberpriifung fir Sle automatisch durch. Dieser Schiit

» Zertifikate

e erfillit. Unser
ist optional.

» Konto Iéschen ¥ Schritt 1: Persénliche Daten

Hier geben Sie zunichst Thre personlichen Daten ein. Sie erhalten anschlieBend getrennt per E-Mail und auf dem
Postweg die Aktivierungsdaten fiir Thren Zugang.

> Schritt 2: Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats
Sie haben den ersten Schritt bereits durchaefiihrt, den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom

Bundeszentralamt fur Steuern erhalten. In Schritt 2 geben Sie die Aktivierungsdaten ein. Ihr personliches Zertifikat
wird erzeugt und gespeichert. Im Anschluss werden Sie direkt zum Schritt 3 geleitet, in dem Ihr Zertifikat aktiviert
wird.

Falls Sie die ersten beiden Schritte bereits durchgefiihrt, Ihr Zertifikat jedoch nioch nicht aktiviert haben, kénnen Sie
dies hier nachholen. Die Aktivierung ist eine Voraussetzung fir die Nutzung Ihres Zertifikats und erfolgt durch das
erfolgreiche erstmalige Login bei BZStOnline,

381221395 Datenschutz | Impressum | v bast.de | ElsterOnline-portal ELsTERS

Abb. 5) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt

5. Wahlen Sie , Vorab: Prufung der Systemvoraussetzungen* aus.

Hilfe, FAQ | i Forum i it |

Bundeszentralamt
¥ [fir Steuern

Gffentlicher Bereich

Konfigurations-Assistent fiir die Registrierung ohne Java

Die Uberpriifung der Konfiguration Ihres Computers wurde soeben durchgefiih

. Voraussetzungen erfiillt

Die Uiberpriifung war erfolgreich

) Startseite Ihr System erfullt die grundlegenden Voraussetzungen zur Nutzung des BZStOnline-Portals.

'y Leistungen

} Registrierung
Warnhinweis

» Anforderungen

¥ G_ES_E_TZE — Chrome 54 oder dlter

» Sicherheit Die Funktionalitat von BZStonline mit der von Thnen benutzten Browser-Version wird nicht garantiert, eine

» Zertifikate Nutzung kann jedoch maglich sein. Falls Probleme bei der Benutzung auftreten sollten, kann die Hotline Sie
» Konto Ischen leider nicht bei der Fehlersuche unterstatzen. Wir empfehlen Thnen, die aktuelle Version von Chrome zu
installieren

P» zuriick zur Reqistrierung

10-213v8 Datenschutz | Impressum | wvr.bestde | ElsterOnline-Portal ELSTER®

Abb. 6) Registrierung flir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden



Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

6. Wahlen Sie ,Schritt 1 Personliche Daten* aus.

wikts, FAQ | | Forum | icharhatt |

Bundeszentralamt
fiir Steuern

Beraich » »

Login Registrierung "Basis" mit Zertifikatsdatei

Kein Zertifikat?

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei BZStOnline.

Bitte benutzen Sie wihrend der Res ierung nicht die “Zuriick"- beziehungsweise "Back"-

- Funktionalitit Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.
Offentiicher Bereich

} Startseite

} Leistungen Folgende Schritte sind nacheinander fir eine erfolgreiche Registrierung durchzufuhren:

} Registrierung

» Anforderungen » Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen

» Gesetze Wir empfehlen Ihnen, vorab zu Gberprifen ob Ihr System die Voraussetzungen fir BZStOnline erfiilit, Unser
Bk beit ot b e | i sleautomarioch durch Diccor cchui o oovionol

» Zertifikate

+ Konto I3schen ¥ Schritt 1: Persénliche Daten

_ Hier geben Sie zunachst Ihre persnlichen Daten ein, Sie erhalten anschiieBend petrennt per E-Mall und auf dem
Postweg die Aktivierungsdaten fur thren Zugang.

b Schritt 2: Eingabe der Aktivier daten und i n des ELSTER-Zertifikats

Sie haben den ersten Schritt bereits durchogefiihrt, den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom
Bundeszentralamt fir Steuern erhalten. In Schritt 2 geben Sie die Aktivierungsdaten ein. Ihr personliches Zertifikat
wird erzeugt und gespeichert, Im Anschluss werden Sie direkt zum Schritt 3 geleitet, in dem Ihr Zertifikat aktiviert
wird.

P Schritt 3: Aktivierung des ELSTER-Zertifikats und erstmaliges Login

Falls Sie die ersten beiden Schritte bereits durchgefiihrt, Ihr Zertifikat jedoch noch nicht akkiviert haben, kénnen Sie
dies hier nachholen. Die Aktivierung ist eine Voraussetzung fur die Nutzung Ihres Zertifikats und erfolgt durch das
erfolgreiche erstmalige Login bei BZStonline.

381221395 Datenschutz | 1mpressum | unnu.bzst.de | Elsteronline-portal ElsTERE

Abb. 7) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden



Registrierung fur Behorden im
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7. Hinterlegen Sie eine aktuelle E-Mail-Adresse

1. Kurzname Konto:
Kurzname selbststandig wahlen

Hilfe, FAQ | Inhaltsibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreiheit

* Bundeszentralamt ‘ l
fiir Steuern o -

Yy Tt

PrTILL e -

4 ¥ e 2. Anrede

Bereich » + Sicherh k » Schritt 1

I Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage 3. Nachname

Bitte wahlen Sie thr

Sicherheitsverfahren aus: Tipp: Details zur im mit Threr bei BZStOnline.
© Software-Zertifikat
€ sicherheitsstick Bitte tragen Sie hier Ihre personlichen Daten sowie die BZSt-Nummer ein. 4 . VO rnal I Ie
 Signaturkarte
Formularfelder, die mit einem Stern **" gekennzeichnet sind, mussen ausgefullt werden.

= 5. E-Mail: E-Mail Adresse
S ol | festlegen, zu dieser Email

» Leistungen (max. 8 Zeichen)
- Adresse wird die Aktivierungs-ID
b Rokorsamsn i
» Gesetze Anrede =, Titel [l %]  keine Angabe =] ve I’SChIth
» Sicherheit
Name
» zertifikate ame i | e— |
» Konto lgschen Vorname [ e |

o

Evals [ BZST-Nummer: die Nummer
e steht im Schreiben
‘Gemeinsames Geheimnis (per Post erhalten)

Bitte achten Sie auf die richtige Eingabe des gemeinsamen Geheimnisses: Sehen Sie in Ihren steuerlichen
Unterlagen nach, um das gemeinsame Geheimnis richtig einzutragen.

Falls der von Ihnen eingetragene Wert von den Daten der Steuerverwaltung abweicht, wird Thnen kein
Aktivierungs-Code zugestellt und die Registrierung muss wiederholt werden. Aus Sicherheitsgrunden wird in
diesem Fall keine Fehlermeldung Gbermitteit.

Abb. 8) Registrierung fiir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden 10



Registrierung fur Behorden im
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7. Hinterlegen Sie eine aktuelle E-Mail-Adresse

» Anforderungen

» Gesetze
» Sicherheit
» Zertifikate

» Konto ldschen

921 -01c2¢

Personliche Daten

Anrede =, Titel [l keine Angabe =
i ——— |
Vomame* )

e ——
BZSt-N * B i

Gemeinsames Geheimnis

Bitte achten Sie auf die richtige Eingabe des gemeinsamen Geheimnisses: Sehen Sie in lhren steuerlichen
Unterlagen nach, um das g h nichtig

Falls der von Thnen eingetragene Wert von den Daten der Steuerverwaltung abweicht, wird Thnen kein
Aktivierungs-Code zugestellt und die Registrierung muss wiederholt werden. Aus Sicherheitsgrinden wird in
diesem Fall keine Fehlermeldung Gbermittelt.

Geheimnis ™ Bitte auswahlen
Geheimniswert =

Geheimniswert
(Wiederholung) =

SugoDaNKITZan!
Sicherheitsabfrage

Suchen Sie sich aus der Auswahl eine Frage aus, die Sie im darunter liegenden Feld beantworten. Bitte
notieren Sie sowohl lhre Frage als auch lhre Antwort: Sie werden beide Angaben bendtigen, falls Sie lhr
BzZstOnline-Konto l6schen mochten,

Sicherheitsabfrage = Bitte auswahlen < i,

Antwort (max. 40 Zeichen) =

=

Datenschutz | Impressum | www.bzst.de | ElsterOnline-Portal ELSTER®

Abb. 9) Registrierung fiir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

1. Geheimnis:
Bedarfstragergeheimnis*
auswahlen

2. Geheimniswert:
der Wert wurde per E-Malil
bekannt gegeben
(1Grof3buchstabe und 5 Ziffern)

3. Geheimniswert: wiederholen

Bitte die Sicherheitsfrage
(Antwort max. 40 Zeichen)
auswahlen

und die Antwort vermerken ©

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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7. Hinterlegen Sie eine aktuelle E-Mail-Adresse

» Zertifikate

Vomame *
» Konto ioschen e —
BZSthummer i

Gemeinsames Geheimnis

Bitte achten Sie auf die richtige Eingabe des gemensamen Geheimnisses: Sehen Sie in Thren steveriichen
Unterlagen nach, um das gemensame Gehesmnes nchbg enzutragen.

Fals der von Ihnen engetragene Wert von den Daten der Steververwakung abweicht, wird Thnen ken
Altimerungs-Code zugestelt und die Registnierung muss wiederhok werden. Aus Sicherhetsgrinden wird n
dbesem Fall keine Fehlermeldung Ubermitelt.

Gehemmnis * Bedarfstragergeheimnis =l
Gehemniswert * [l 7]
Gehesmniswert —_1

Wiederholung) *

Suchen Sie sich aus der Auswahl eme Frage aus, die Sie m darunter begenden Feld beantworten. Bitte

nobieren Sie sowohl Thre Frage als auch Thre Antwort: Sie werden beide Angaben bendtigen, falls Sie Thr
BZStOniine-Konto lsschen mochten.
Skherheksabfrage * An wekche Telefonnummer aus Threr Kindheit erinnem Sie sich? 5] 17}

Antwort (max. 40 Zexchen) * =
= M m b

$21 -Qlc2e Cateaschotz | IMpressum | menb2st.ce | EsterOalna-Potal [@ EBSTERS

Abb. 10) Registrierung fiir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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8.

Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

Geben Sie unter ,Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage” lhre personlichen Daten, lhre
BZSt-Nr. und Ihr Geheimnis ein und senden Sie die Daten ab.

w105 TR P—
sl

®

[ —— Persénliche Daten

» Startseite

nrede, Titel i

» Leistungen : |
iame
» Registrierung i
» Anforderungen 'orname \l
» Gesetze E-Mail |
». Sicherheit gzst-Nummer  §
» Zertifikate
R Vschen Gemeinsames Geheimnis
G s Get

Ar
Empy |

stenschutz | Impressum | v bzst.de | ElsterOnline-Portal [_cm ELSTERS
Abb. 11) Registrierung fur Behorden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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9.

Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

Sie erhalten eine Bestatigung , an die von lhnen eingegeben E-Mail-Adresse wurde ein Link
versendet.

Wilfe, FAQ | Imhaltsibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreieit

C Bundeszentralamt
fiir Steuern

Offentlicher Bereich + Registrierung + Sicherheitsstick » Schritt 1

_ Ihre E-Mail-Bestdtigung ist auf dem Weg!

en Sie Thr
erfahren aus Vielen Dank fur die Emgabe Ihrer Daten bei BZStOnkne.

© Signaturkarte

Offentlicher Bereich

» Startseite

» Leistungen

» Registrierung
» Anforderungen
» Geselze

» Sicherheit

» Zertifikate

ot i Es folgt eine Legitimation ©

923 -01c2¢ Datenschutz | Impressum | wewbzst.de | EisterOnline-Portal = TER®

Abb. 12) Registrierung fur Behorden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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Registrierung far Beho6rden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

10. Der Link darf nicht weitergeleitet werden und kann nur in der Gbermittelten, einzeiligen Version
bestatigt werden.

BZStOnline-Portak E-Mail-Bestaet hricht (Mur-Text) =10/ x|
Dotei  Gewbeten Anskht Erflgen Formyt Exdras  Aitioren 2
Whetwoen | G Mlenantwarten | (Gueteieten J M) A Y B X -0 A @ ;1‘!
Won:  eistarportaladminddmom-adv.de Geasandet: Do 17.10.2013 08:59
e | ]
Cc
Betreff: EZROline-Portal: E-Mal Bestatiping
beh: geehree () Benutzer(in) des BZ3tOmline-Portals, 3
bitte bestatigen Sie den Erhalt dieser I-Nail durch Klicken auf den folgenden Link: H H
hteps://elsteronline . mgus-edv.de/bportal/Emai lIReturn. tax ?ticket=DB1-9kcgala)02 nkbm 7cTnstoBnkz 74100 7Tkgéevnide 4 Llnk Innerhalb Von 3
Vichtiger Hinveis: Bitte beachten Sie, dass die Registrierung nur dann fortgeset:zt werden kann, wenn nach dem Tagen beStatlgen

Klicken auf den Link vom Browser eine positive Ruckmeldung des BIStOnline-Portals angezeigt wird. Alle Schritte
der Registrierung miissen innerbalb von 150 Tagen abgeschlossen werden. Ihre Registrierungsdaten werden nach
dieser Frist ohne weitere Vorwarnung ungultig.

Seit einiger Ieit sind verstarkt "Phishing-E-Nails”™ im Umlauf. Nit diesen E-Nails locken Betruger auf gef&lschte
Internetseiten oder fordern Sie auf, Angaben zu Zugangsinformationen zu Internet-Anwendungen zu machen. Nit den
30 gevonnenen Daten versuchen die Betruger dem Nutzern Schaden zuzufgen.

Sollten Sie diese E-Bail erhalten, obwohl Sie noch nie Angaben beim BIStOnline-Portal gemacht haben, so klicken
Sie bitte auf folgenden Link:

https://elsteronline. mom-edv.de/bportal/Registrierungibbrechen. tax?

ticket=DB1-9kcgala)02nkbnl 7cTnstofnkz741007kgéevnided

Vielen Dank!
Mit freundlichen Griden

Ihr Bundeszentralamt fur Steuern

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu
ELSTER haben, s0 kontaktieren Sie bitte unsere Hotline oder fragen Sie ELIAS, unseren victuellen
Auskunftsassistenten: https://vwww.elster.de/mnsIQ/avatar faq.jsp. Sollten Sie den Link in dieser E-Eail nicht
anklicken konnen, kopieren Sie ihn bitte vollsténdig in die AMdresszeile Ihres Brovsers und betAtigen Sie
anschliefend die Eingabetaste.

Abb. 13) Registrierung fur Behdrden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

11. Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie eine Information mit dem folgenden Hinweis:

Milfe, FAQ | Inhaltsubersicht | Forum Datensicherheit

Bundeszentralamt
fir Steuern

| Bamierefreiheit

Offentlicher Bereich +

Sendebestatigung persidnliche Daten

Bitte wahlen Sie thr

Elharhakcoastaline i rierung bei BZStOnline. Thre personlic

Vielen Dank fUr die Regist hen Daten wurden erfolgreich an BZStOnline
ut

€ software

tfikat

Zertifi il mit Threr personlichen Aktivierungs-1D und aus Sicherhi nnt
c Sicherheitsstick de. Nach Erhalt lhrer Aktivierungsdaten konnen hntt
€ signaturkarte hfuk
Offentlicher Bereich
» Startseite
» Leistungen
» Registrierung . . H
» Anforderungen kt _I D f I t IVI I

, Aktivierungs erro er ivial
» Gesetze
» Sicherheit
» Zertifikate un d
» Konto lischen
der Aktivi Cod Post
924 -01¢9b Datenschutz | Impressum | www.bzst.de | ElstarOnline-Portal @E} ELSTER®

Abb. 14) Registrierung fir Behdrden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

11. Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten eine E-Mail mit dem folgenden Inhalt:

B25tOnline-Portal: Aktivierung Thres Benutzerkontos - Nachricht (Nur-Text) =101 x|
Dotei Bearbeiten Ansicht  Einfagen Format  Extras  Aktjonen 7
- 4 Aen S k @8R r BB e-e-A @ ;ﬂa
; ammmm am 126.353 09:06 mm o }
Yon: elst t. -edv.de Gesendet: Do 17,10,2013 09:00

Hinweis
Ce: . .

S Aktivierungs-ID per E-

vielen Dank fur Ihre Registrierung beim BZIStOnline-Portal der Finanzverwaltung - Registrierungsart ELSTER-

Spéesal. Mail erhalten, schauen

|»

Hit dieser E-Mail erhalten Sie die personliche hktivierungs-ID fur Ihr Benutzerkonto im BZStOnline-Portal. S|e b|tte Zunachst |n
Die Aktivierungs-ID bendtigen Sie fur den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, _Ei
den Sie gesondert per Post erhalten. Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Ihrem SPAM Fllter naCh'

Aktivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fur die Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu Ihrer BISt-Nuwmwer
gespeicherte hdresse w

Kurzname de| kaul
Aktivier

e

Der Aktivierungscode
(Post) muss innerhalb
von 90 Tagen genutzt

tivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte dem Schritt 2 Werden'

unter h[[ps://elsteanlln:,mgm—E(SVAdE/h;artal/bclp/nuEh/chl:l’.:l.erunl’.!Slchcrhcltsslxck‘(ax Wenn der Zeitraum
Uberschritten wird, muss

Dort benttigen Sie obige Aktivierungs-ID und Ihren Aktivierungs-Code.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte

unter Angabe Ihrer BZSt-Nwmeer, des o.g. Kurznamens und Ihrer Telefonnwmoeer an das BZSt. erneut mit Schritt 1
Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei cder Angabe Ihrer persotnlichen Daten ausgewahlt und beantwortet haben,
benotigen Sie zum Loac;\en Ihres Benutzerkontos. Ihr Benutzerkonto sollten Sie auf jeden Fall léschen, falls Sie begonnen Werden

einen Missbrauch vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und verwahren Sie diese
sicher.

Mic freundlichen Grufen

Abb. 15) Registrierung fir Behorden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung far Beho6rden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 1

11. Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie ein Brief per Post wie folgt:

ehr geehrte/r BZStOnline-Nutzer/in,
vielen Dank fir Ihre Registrierung beim BZStOnline-Portal der Steuerverwaltung.

Mit diesem Schreiben wird Ihnen ein Aktivierungs-Code zugesendet. Diesen bendtigen Sie fiur die Aktivierung Ihres
Benutzerkontos. Bitte verwenden Sie den Aktivierungs-Code vertraulich. Nach der erfolgreichen Aktivierung Ihres
Benutzerkontos und der Umstellung auf Ihr personliches Anmeldezertifikat, kdnnen Sie den Aktivierungs-Code
vernichten.

'm{:s Kontos:
Wﬁ-Code:

Um die Registrierung abzuschliefen, bendtigen Sie obigen Aktivierungs-Code sowie Ihre Aktivierungs-ID, die Sie

gesondert per E-Nail erhalten haben. Aufierdem beinhaltet diese E-Mail einen Link, der Sie direkt zwum néchsten
Schrice fihre.

Sollten Sie keine E-Mail erhalten haben, registrieren Sie sich bitte erneut.
Mit freundlichen Griben

Ihr Bundeszentralamt fir Steuern

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu
( ELSTER haben, 80 kontaktieren Sie bitte unsere Hotline oder fragen Sie ELIAS, unseren virtuellen
Auskunftsassisctenten: https://vww.elster.de/nmIQ/avatar fag.jsp

<!=- Begin XML =-->
<?xml version="1.0" encoding="IS0-8859-1"7?><Elster xmlns="http://uww.elscer.de/2002/XNLSchema”"><TransferHeader
version="8"><Verfahren>ElsterPortal</Verfahren><DatenArt>Registrierung</Datenirt><Vorgang>send-

Abb. 16) Registrierung fur Behdrden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 1
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 2

Voraussetzungen fur Schritt 2:

1. Schritt 1 erfolgreich durchgefiihrt
2. Aktivierungs-ID (per E-Mail) liegt vor.

3. Aktivierungscode (per Post) liegt vor

Gehen Sie nun auf die Internetseite www.bzst.de und wéahlen Sie auf der Seite rechts unten
unter ,Nutzliche Links” den Link ,BZStOnline-Portal” aus.

Sie werden auf die Internetseite: www.elsteronline.de/bportal/Oeffentlich.tax weitergeleitet.




Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 2

1. Wabhlen Sie ,Schritt 2 ,Aktivierung und erstmaliges Login* aus.

Wilfs, FAQ | Inhaktsibersicht | Forum | Datensicherhsit | Barrisrefraihait

Bundeszentralamt
fiir Steuern

Bersich » Registris »

Login Registrierung "Basis" mit Zertifikatsdatei

Kein Zertifikat?
0 Tipp: Detalls zur D. im mit Ihrer Registrierung bei BZStonline.

Bitte benutzen Sie whrend der Registrierung nicht die “Zuriick”- beziehungsweise "Back"-
Funktionalitit Thres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.
fentlicher Bereich
) Startseite
| L Folgende Schritte sind nacheinander fir eine erfolgreiche Registrierung durchzufilren:
» Registrierung

» Anforderungen M Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen

i
» Gesetze Wir empfehlen Thnen, vorab zu iberprifen ob Thr System die Voraussetzungen fir BZ5tOnline erfullt. Unser
» Sicherheit Konfigurations-Assistent fishrt diese Uberpriffung fiir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist optional
» Zertifikate )
pKonkn iechal » Schritt 1 Persénliche Daten

Hier geben Sie zunachst Ihre perssnlichen Daten ein. Sie erhalten anschlieBend getrennt per E-Mail und auf dem
Postweg die Aktivierungsdaten fir Ihren Zugang.

»» Schritt 2: Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats
— Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom
Bundeszentralamt fur Steuern erhalten. In Schritt 2 geben Sie die Aktivie . Ihr personliches Z
wird erzeugt und gespeichert. Im Anschiuss werden Sie direkt zum Schritt 3 geleitet, in dem Ihr Zertifikat aktiviert
wird.

Falls Sie die ersten beiden Schritte bereits durchoefahrt, Ihr Zertifikat jedoch noch nicht aktiviert haben, konnen Sie Halten Sle n u n I h re
dies hier nachholen, Die Aktivierung ist eine Voraussetzung fur die Nutzung Ihres Zertifikats und erfolgt durch das

rfclgreiche erstmaios Login bei BZStOnine Aktivieru ngs-ID u nd lhren
Aktivierungscode bereit!

3812 21345 Datenschutz | Impressum | vav.best.de | ElsterOnline-Portal ELSTER®

Abb. 1) Registrierung flir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 2
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Registrierung fur Behorden im BZSt-Online-
Portal (BOP) - Schritt 2

1. Fullen Sie die Daten aus

[t nmmaronl-se «V | dnate w V- I3 ot x| bichie s s bt %) € EPSOckne - Ofentiche. L} sl
€ 2 C K A hitps/elsteronfine mgm-edvde a nsssiste CristerRequestkeys ATHONS. A A FLOW=2kRinehT = 18w Adtive= Q=
b fr Dk CRR B NS Cheeir e | Dt BWE Duz Qo Dzl s Doscei eooet B Qa DT Pmx s e ZER -

Wala,FAQ | Tobstecbericht | Forum | Ditemschorbet | Sarmerefreivet

Bundeszentralamt
r Stevern

Offenthicher Bereich + Regitrierung » Zertiikatadatel 1 Schettd

Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats

1. Aktivierungs-1D aus der
E-Mail einfigen

Tigy: Detaile aur Datenscherhet: e Jusammenhang mi. Trer Regrstrienung ber B2St0nine.

» Startseite

':i:‘:"?“ Felder und Formiiarabschnite, Gie it &nem Stem "= pekennzeichner snd, missen ausgeilt werden. 2 . AktVIerungs_Code aus
» dem Brief einfiigen

» Anforderungen

» Gesetze

e Wiean Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingaben, werden Thre Registrierupgsdaten gesperrt
s und Sie missen sich emeut regisirieren (ab Schrtt 1),

» Zentifikate

o . i 3. Eigene PIN eingeben
(6-stellig)

[ v

oG

Abb. 2) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 2
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1.

Registrierung fur Behorden im BZSt-Online-
Portal (BOP) - Schritt 2

Fullen Sie die Daten aus

[ iz s poti- 5t V) 0 WGt

€3 C# & nttp
] I f O Thuh KR T

elsteronfine mgm-edv.de’

LR

A=

wafe FaQ | 1

x7 b x 1€ 0 Awm

| Bundeszentralamt
fir Stevem

‘:’-f ll -

LEEL P

UG

i

Offenticher areich + Regitrersag  Zotifkatsdate b Schtt 2

| Gemicerpericn |
» Startseite

¥ Leistungen

» Registrierung

» Anforderungen

» Geselze

» Sicherheit

» Zertifikate

» Konto lischen

Satenschute | Impressum | v bastae | Elstergning Fentsl

Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats

Tipp: Dezals zur

Tnver Regatrianng

Feldar ung Formuiarabschnits, dis mit eiem Stem *** gekernzeichnet sind, missen ausgeflit werden.

en ein, die Si¢ pes E-Mai und auf dem Postweg erhalten haben.

Wenn Sie die Akfivi 3-mal falsch eingeben, werden Thre Regi gesperrt
und Sle miissen sich erneut registrieren (ab Schritt 1),

BIK[ -
S

15027001 = I
Soenern 7 Praunhofer
okt Vertahren ELSTER L

Abb. 3) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 2

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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1. Aktivierungs-ID aus der
E-Mail einfliigen

2. Aktvierungs-Code aus
dem Brief einfligen

3. Eigene PIN eingeben
(6-stellig)

Eingabe der Aktivierungs-
ID und des Aktivierungs-
Code
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Registrierung fur Behorden im BZSt-Online-
Portal (BOP) - Schritt 2

1. Fullen Sie die Daten aus

2 e do 5 1Y G W x Y |- B2 Pottleemnati x 1 | kot el me bt %) € B230niee - Oferticne

* C N £ hepsyjelsteronling mom-edvde i @ =
b i Otk 0 By Moa Dtves o800 ciop 0 it W Do Qo oz [l $® Deoean oo porT Jawe Qaoer DT D zes Dwe o B EE -
Wie,FAQ | Inhoheibersiht | Forvm | Ostensichorbek | Barsrsbraiet

Bundeszentralamt
i Stewern

. . 1. Aktivierungs-ID aus der
Tl s s E-Mail einfligen

Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats

2. Aktvierungs-Code aus
dem Brief einfligen

Tige: Details g Datenscherbelt im Zusamménhang me fhrer Registrienng bel 28t

» Startseite

Falge und ¥ =, e it i

— 3. Eigene PIN eingeben

s and Sle misssen sich emet egisirieren (ab Schrit 1),

» e (6-stellig)

» Komto lischen

e fie

Hinweise rur Download-Fanktion

Abb. 4) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 2
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Registrierung fur Behorden im BZSt-Online-
Portal (BOP) - Schritt 2

1. Fullen Sie die Daten aus

05 btnet-ortl St x V[ 6080 WebClet Vo675 patb et % V| cobie Use)saspe st ) €. S0nine-Oferticher x o

€ < C f fhips//elsteronlinemgm-esv.d 1 lste
0 ke § [Touch (35 7 Be § & [CTVer 6807 e kP (B 5097 3 W @) [0 @an oz

urationsi

Anvede  Herr

Name  vustermenn

Vorame  vax

o 1. Im nachsten Schritt wahlen
Sie den Speicherort des Z
Zertifikats und konnen dann

Zertificet soll darn uter cem unten anzy
Zartfikats auf eir Spaichermedium wid die 2

enden Dateinamsn

die *.pfx Zertifikatsdatei lokal
auf den Rechner speichern.

gespeictert
Ircwsers var

Hinweise zur Download-Funktion

De Scandardenstallung der meicten Brewser st automat sches Speichern. In dieser Fl wird Thr Zerdfkat
unter dem untzn anzugebenden Deteinamen in den Down oad-Orcner des Brovisers gespeichart. Solke im
Dawnlcad-Ordrer eina Date: aeizren \amens bareizs exis:ieren, Wi Cer Dateinams des neuen Zertikass

vom Browser rit eine- aufenden ummer versehen, ur die exictierende Datei nicht zu Gberschreiber. 2 F ” S d Z fk I
e . Falls Sie das Zertifikat verlieren
eingestel: haber, 6Fnetsich ein Browser-Dislog .nd Sie k5nnen dan Speicherort salbst wakn. Die Ootio

O Gt s neen oder die dazugehf)rige PIN
YRS pT—— vergessen, wird diese nicht mehr
diese Informationen an einem sicheren Ort auf. Beide Informationen bendtigen Sie im néchsten

z::‘:z‘ri:rnnli:g?m\ie;n;;:mzzninm.niemvierungemmmmnnasemmreime kann dlese keln Welteres Mal
generiert werden.

FIN® a

2N wisderolen *  ppuees

3. Indiesen Fallen missen Sie die
Registrierung mit BZSt-Nummer
e e und—Geheimnis wiederholen.

[ e [

Name der Zortiikatedatei ®  vuster_elster 15.07.2015_10.04pf¢

o=
1114 e | VonBik == o200 =. . . JasScobSihenst

Abb. 5) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 2
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Registrierung fur Behorden im BZSt-Online-
Portal (BOP) - Schritt 3

1. Erstmaliges Login

= P i
e
@

N B %V [ Kedoie el sapecbem K €- BZ5tOniine - Offentiche: X i

C # &hap fling dv.d chritt3)S.tax Q=

Ints = [ TBuch KR T B J§ & TTVez ¢oB0P e ke B CiimeT B W@ [smoe @A [(joz @ ser [Jsortan e eorT Ease @aoT et [eas zew Cwo o X ZEA

Hife, FAQ | I Eorum |

| Bundeszentralamt
fiir Steuem

. e R

Kein Zertifikat?
Zur Registrierung W

Aktivierung des ELSTER-Zertifikats und erstmaliges Login

Bitte aktivieren Sie nun das im vorangegangenen Schritt gespeicherte Zertifikat

at finden Sie als phe-Datei im Download-Ordner des Browsars oder in dem von Thnen
iner

Falls Sie den Download-Ordner nicht finden, nutz

n Chrome.

reut durch.

Tipp: Sie kitnen Thre Zertifikatsdatel atich auf einen gewdhnlichen USB-Stick speichern. Dam kinnen Sie
e Zertifikatsdatel leschter finden und such niach Kauf sines neuen Computers leicht weiter verwenden,

Zertifikatsdatei auswiahlen und PIN eingeben

Speicherort der

e _ Zertifikatsdatei angeben

et [roe und selbst gewahlten

PIN eingeben

2301114 Catanschut | Impressim | membzst de | Esternling-Sortal €| eoma

= .
r von BIK 15027001 = JavaSoript-Sicherhert
Q}gﬁ cepriner | [P Sicherhetim 7 Fraunhofer et o

B Muster elster 15672~ ¥ dleDonnlosdsanzegen.. X

Abb. 1) Registrierung fiir Beh6rden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 3
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 3

2. Fullen Sie auf der Registrierungsseite die Datenfelder aus

Allgemeine Angaben

Name der Organisation / [ | Fullen Sie die Seite mit Ihren
Emennae eigenen Daten aus

(Name der Organisation,

Name, Vorname, Stralde, PLZ,

Ort, Staat usw.)

Anrede =, Titel Frau ! keine Angabe [&

Name =

Vorname =

und

klicken Sie ,Ubernehmen* an

Aus Sicherheitsgrunden kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse nur im privaten Bereich (nach dem Login) unter

“"Konto verwalten” andern. @
E-Mail: | ]
Adresszusatz
StraBe *, Hausnummer, Zusatz ] I
Postleitzahl =, Ort = | J 1 | |
tand 0 v
Staat = | e— | ~

. Telefon (Vorwahl, Rufnummer) :

Abb. 2) Registrierung fiir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 3

—
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 3

3. Das System flhrt jetzt den erstmaligen Login automatisch aus.
4. Klicken Sie nun auf ,IHRE private Startseite".
5. Der Login wurde erfolgreich durchgefihrt

tilfe, FAQ | Inhaltsibersicht | Forum | Datensicherheit

Bundeszentralamt
fiir Steuern

1 r weiter zu lhrer privaten Startseite »

Abb. 3) Registrierung fiir Behérden BZSt-Online-Portal (BOP)/Schritt 3
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Registrierung fur Behorden im
BZSt-Online-Portal (BOP) - Schritt 3

Eine Nutzung lhres privaten Portalzuganges ist friihestens nach 48 h moglich, vorher
eingelieferte elektronische Ersuchen konnen systemtechnisch nicht bearbeitet werden.

Wenn Sie als Behotrde weitere Konten _bendétigen, weil z.B. mehrere Mitarbeiter
Abfragen durchfiihren sollen, beginnen Sie einfach flr diese Person erneut mit Schritt 1
(Seite 9). Sie kdnnen unter einem Zertifikat bis zu 20 Personen anbinden.

lhr vorhandenes BZSt Geheimnis und die BZSt-Nr. konnen sie hierflr erneut
verwenden.

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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Kontakt

Bundeszentralamt fur Steuern
DGZ-Ring 12
13086 Berlin

E-Kontenabruf@bzst.bund.de

Support-Hotline: 0228/406 - 4538

BZSt, Registrierungsanleitung Behorden
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