WOLFENBUTTEL

eRechnung und die elektronische
Rechnungsbearbeitung
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Stadt Wolfenbuttel WOLFENBUTTEL

Einwohnerzahl: ca. 53.000

GrolRe: 78,46 km?2

Lage: _—
Mitarbeiterzahl der 701: 641 Angestellte
Kernverwaltung: 60 Beamte Niedersachsen
Dezernate: I: BUrgermeister

II: Finanzdezernat
[ll: Jugend-, Schul- und
Ordnungsverwaltung
IV: Stadtentwicklung und Bauen
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EinfUhrungsprojekt WOLFENBUTTEL

- Projektstart ,,Einfuhrung newsystem® im
Februar 2015

. Start Tellprojekt Rechnungsworkflow (RWF) im
August 2015

- Hausweite Testphase des RWF ab Oktober 2015

» dazu: Handouts und Videotutorials durch
Kammerei zur Verfiugung gestellt

. Echtstart 07.01.2016
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Anfangsphase WOLFENBUTTEL

- grol3e Unsicherheit bel Kolleginnen und
Kollegen

- grof3e Anzahl an Belegen abzuarbeiten
. Systemeinrichtungen optimieren

- Hotline der Kammerei dauerbesetzt (p.P. 70 bis
100 Anrufe)
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RWEF-Einrichtung WOLFENBUTTEL

Teilworkflow Ubersicht -

Nr. MName Kirzel
WFP00000... 001-Biro des Biirgermeister 001
- WFP00000... 100-Organisation 100
o A u ft el I un g d er WFP00000... 101-Personalabteilung 101
WFP00000... 102-EDV 102
O r g a n I S at I O n S e I n h e I t e n I n WFP0000O... 103-Offentlichkeitsarbeit 103
WFPO0000... 800-Wirtschaftsford., City- w. Veranstaltungsmgmt. 500
- WFP00000... 801-Tourismus und Jugendgastehaus 801
Te I I W O r kf I O W S WFPO0000... 802-Veranstaltungsstitten 802
WFP00000... 201-Finanzen und Controlling 201
WFP00000... 202-Steuern und Vollstreckung 202
WFPD0000... 203-Liegenschaften und ErschlieBung 203

. Innerhalb der TellwWorkflows: ..o e
i suchen  Filter "% Filter Iaschen

mehrere Workflowschritte

WFS0000000... 300 201-5achbearbeitung Controlling

L

- Pro Workflowschritt: mehrere e e oo

i Suchen
Workflowaktionen
WFAQDO0000... sachlich/rechnerisch richtig
WFAODO0000... zu lGschen
WFADDDDO00QD... fremwillige Prafung durch RPA
WFAD00000D... zurick
WFAQDOD00D... zur Kontierungsunterstitzung
WFAQDO000D... zur Anlagenbuchhaltung
WFAD000000... Trrldufer
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Workflowablauf (1)

v
[

Léschen
-> Abbruch fehlerhafter oder
falsch eingescannter Workflows
-»zentral in 201

Mein Wohlfiihlbiittel

—)@:

Endlich zuhause!

Vorerfassung

WOLFENBUTTEL

-> Erfassung der Kopfdaten (Eingangsdatum, Rechnungsnummer, Félligkeit, Betrag)

->zentral in 201 und 60

Verteilung im Amt
-> Amts- bzw. Abteilungsleiter
-> gef. Sachbearbeiter nach Absprache

Workflowfelder gesperrt

!
m

Irrldufer
-> Umverteilung zu anderer Abteilung
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Workflowablauft (2) WOLFENBUTTEL

Sachbearbeitung im Amt
-=sachliche / rechn. Richtigzeichnung
-= Eingahe der Kontierung (sofern keine Kontierungsunterstiitzung vorhanden)
-> Prifung der vorerfassten Daten

Workflowfelder freigegeben
. Anlagenbuchhaltung
ﬂﬁ’g % -> Anlegung von Anlagen
= -» allg. Beratung
> -»zentral in 201
Kontierungsunterstiitzung Workflowfelder gesperrt
-» kontiert die Belege v

-» dezentrale Buchungskrafte

Anordnung
-> i.d.R. Abteilungs- bzw. Amtsleiter

-> betragsabhangig (15.000 €, 30.000 €, 100.000 €, >100.000 €)

Workflowfelder freigegeben

Workflowfelder gesperrt
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Workflowablauf (3)

v

]

WOLFENBUTTEL

RPA-Verteilung

-» Leiter RPA oder Stellvertreter

-> hetrags- und kontenabhangig

-> Einrichtung anhand Visa-Vorgahen

Workflowfelder gesperrt

¢
o

RPA-Prifer
Workflowfelder gesperrt

J
%

RPA-Priifer
Warkflowfelder gesperrt

v

%
RPA-Priifer
Workflowfelder gesperrt

(]
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Kasse
-= letzte Prisfung auf Vollstédndigkeit

Workflowfelder gesperrt
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Nutzeransicht (1)

WOLFENBUTTEL

€ Neuer Beleg - INFOMA Rechnungsworkflow - Google Chrome
x

& c

@® infomarwfstadt.wolfenbuettel.de/#/kwfEditForm

ol

= e[ =

£7B64DBA3D1-40C8-49AC-AATA-

2 (3 000-SCHULUNG > 5= 000-VORERFASSUNG » [0l EINKAUFSRECHNUNG

| Aktion wahlen

T |

Kommentar wahlen

7 W

3eleg

¥y X »

Zwischenspeichern  Schiieen

Weiter zur
Kentierung

voice%26expanded¥%3D1&

* @0 ® :

Kisel, Thorben »

BELEG
Buchungsart Einkauf v Belegdatum 13.02.2017
Belegart Rechnung v Falligkeitsdatum 13.02.2017
Beleg erstellen aus leerer Beleg v Buchungsdatum 13.02.2017
Kontierungsvorlage o, Externe 123456789
Rechnungsnummer

Bestellnummer )\ Erweiterter Belegtext Rechnung v. 13.02.2017
Kred.-/Debitornr, 157876 )\ Buchungsbeschreibung | Beratungsleistungen

Firma

KDOQ Oldenburg
Adresse Elsdsser Strabe 66 Suche via IBAN DE17280501000000419077 Q

26121 Oldenburg

P

Betrag inkl. Mwst 100,00 € Bankkonto KB002025 Qo
Eingangsdatum 13.02.2017 BIC BRLADEZ1LZO
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VORSCHAU: HAUPTDOKUMENT

o Cps®

1&‘“

o

TESTBELEG

Rechnungsnummer 123456789

Betrag 100,00 €

Bankverbindung DE17280501000000419077

PROTOKOLL (0/1) ry

Erzeugt ¥ | Akt. Benutzer ~ | Akt Schritt ~ | Bemerkung

~ | Aktion

BEMERKUNG A
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Nutzeransicht (2)

WOLFENBUTTEL

[l00) Oldenburg - INFOMA Rechnungsworkflow - Google Chrome
x

& c

2 €3 000-SCHULUNG » G= 000-SACHB

@® infomarwfstadt.wolfenbuettel.de/#/kwfEditForm,

EARBEITUNG 01 > [ EINKAUFSRECHNUNG

67B64D8A3D1-40CE-4

ol

= e[ =

w%3Dmyinvoice%26expanded

* @0 ® :

Kisel, Thorben »

|Aktion wanlen - | ¥ LuGM Zelen
- -
Kommentar wahlen v " * x B =X -El =X filtern
Zwischenspeichern  SchlieBen  Zurlicksetzen Mitte Einfiigen Buchungsb.
reservieren kopieren
3sleg Aktionen Zeilen LuGh-Zeilen
ALLGEMEIN A VORSCHAU: HAUPTDOKUMENT D B oA
Nummer 157876 Q, Belegdatum 13.02.2017 .,AO"::
= W

Name KDQ Oldenburg Falligkeitsdatum 13.02.2017 6\6

Name 2 Gemeindenr 01 Q

Adresse Elsasser Strafie 66 Zahlungsbedingung +1W Q

Externe .
PLZ 26121 123456789
Rechnungsnummer

Ort Qldenburg Buchungsbeschreibung | Beratungsleistungen T T

IBAN DE17280501000000419077 Erw. Belegtext Rechnung v. 13.02.2017 ES B E L E G

Betrag inkl. Mwst. 100,00 € Reservierte Mittel 0,00 €

Rechnungsnummer 123456789
Buchungsdatum 13.02.2017
Betrag 100,00 €

ZEILENDATEN (1] Y .
Bankverbindung DE17260501000000419077

Art ~ | Nummer ~ | Kontobez. ~ | Kostenstelle ~ | KST-Name ~ | Kostentrager ~ | KTR-Name v

3
Sachkonto 4
» BEMERKUNG 'y
>

FAKTURIERUNG

Buchungsbeschreibung

Zahlungsbedingung +1W
Skanto %

Skantodatum 13.02.2017
Zahlungsformcode UBERWK

Beratungsleistungen

Abwarten
EK-Preise inkl. MwsSt. L
Kostenstelle

Kostentrager

‘

ZAHLUNG

Landercode Bank 0,
Bankzahlungsart Einzugsverfahren v
Bankkonto KBOO2025 o
Bankleitzahl 28050100

BIC BRLADEZ21LZO
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Bankkontonummer 419077

IBAN DE17280501000000419077
Kontoinhaber KDO Oldenburg

Erw. Belegtext Rechnung v. 13.02.2017

Endlich zuhause!

‘ -

PROTOKOLL (2/3)

Erzeugt ™ ~ | Akt Benutzer
13.02.2017 Kusel, Thorben
13.02.2017 Kusel, Thorben

~ | Akt. Schritt
000-Verteilung

000-Varerfassung

~ | Bemerkung
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Nutzen fur die Stadt WOLFENBUTTEL

Beschleunigte Rechnungsbearbeitung (Durchlaufzeit
z. T.nur ein Tag)

- Verbesserte Transparenz (Recherche Ifd. Belege bei
Internen/externen Nachfragen)

- Vereinfachte Recherche gebuchter Belege (digitale
Archivierung, Suchfunktion des RWF, Durchgriff auf
Beleg aus newsystem madglich)

- Zentrale Rechteverwaltung
- Vorbereitung fur eRechnung
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Erfolgsfaktoren WOLFENBUTTEL

Blndelung der Verantwortung fir das Gesamtprojekt und Aufteilung der
Teilprojektverantwortung pro Baustein

Veranderungsbereitschaft und IT-Affinitat beim Projektteam
Rickendeckung von Vorgesetzten, Verwaltungsspitze

Unterstitzung im gesamten Projektverlauf

Priorisierung des Projekts (andere Aufgaben durften zurlickgestellt werden)

Samtliche Kolleginnen und Kollegen ,,mithnehmen®, Unterstiutzung anbieten,
Geduld haben

> mittlerweile gute Akzeptanz der neuen Software, Angste der Kolleginnen
und Kollegen weitgehend beseitigt, ,,Forschungsdrang” stellt sich ein
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Aktuelle Daten WOLFENBUTTEL

- Nutzer: 232
- Belege im RWF (Stand 19.04.2017): 518

- Bereits bearbeitete Belege seit 07.01.2017: ca.
53.000 (inkl. Umbuchungen)

- Anzahl der Teilworkflows: 30
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eRechnung (1) WOLFENBUTTEL

Verpflichtung zum Empfang von eRechnungen ab 2019
(Richtlinie 2014/55/EU und E-Rechnungs-Gesetz)

Pilotprojekt in Zusammenarbeit mit Axians-Infoma und
KDO

Programmierphase gestartet

Suche nach Partnern, die eRechnungen stellen, lauft
(Bundesdruckerei, Stadtwerke etc.)

Ziel: automatisierter Rechnungslauf inkl. korrekter
Kontierung der Geschaftsfalle
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eRechnung (2) WOLFENBUTTEL

Herausforderungen:

- verschiedene Standards (ZUGFeRD, PEPPOL,
EDIFACT)

Partner akquirieren (oft noch nicht auf eRechnung
ausgerichtet, teilw. kostenpflichtiges Angebot)

- Argumentation ggu. RPA hinsichtlich des
Einfuhrungszeitpunktes (,,Stichtag noch lange hin*)

Koordinierung zwischen betroffenen Fachamtern/
-abteilungen
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WOLFENBUTTEL

Herzlichen Dank fur lhre Aufmerksamkeit

Stadt Wolfenbuttel
Stadtmarkt 3-6
38300 Wolfenbuttel
Tel.: 05331 86-0
Fax: 05331 86-444
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Ansprechpartner

Herr Axel Sievers
Abteilungsleiter Finanzen und Controlling
E-Mail: axel.sievers@wolfenbuettel.de

Herr Thorben Kisel
Administration RWF & eRechnung
E-Mail: thorben.kuesel@wolfenbuettel.de
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