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1. Tell 10 Schritte zur EinfUhrung eines
elektronischen Workflow
Referent: H&H — Marino Ballmer

2.Tell Erfahrungsbericht aus der Stadt Oberursel
zur Einfahrung eines elektronischen Workflow
Referent: Herr Langer, Stadt Oberursel

3. Tell Liveprasentation des Workflow

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH



Vom Gedanken
bis zum Echtbetrieb
iIn weniger als 10 Schritten




Zielbild herstellen

« Organisationsstruktur
 Zeitplan
» Technische Komponenten
(Scanner, Server, Netzwerk, usw.)
Bestenfalls in * Analyse Anforderungen an DMS

_ - Ggf. Spates Scannen
gemeinsamen « Erstellung Kostenplan

WOI’kShOpS .  Einholen von Angeboten, ggf.
Ausschreibung
|
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Rechnungsworkflow

freigeben

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH

Y

Rechnung

L

Anordnungsworkflow

()
Anordnung \
erfassen S
S
Rechnung &
Anordnung

Elektronischer Rechnungs- und Anordnungsworkflow

Sachlich & rechnerisch
richtig bestéatigen




Vollworkflow ab Rechnungseingang

Postmanagement aueﬂgﬂen . &

AO-Container >, DMS

Rechnungsworkflow

Zentraler Scannplatz oder HKR
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Zielbild herstellen

« Organisationsstruktur
« Zeitplan
« Technische Komponenten

(Scanner, Server, Netzwerk,
Monitore usw.)

Bestenfalls in - Analyse Anforderungen an DMS
gemeinsamen - Ggf. Spates Scannen
Workshops - Erstellung Kostenplan

. « Einholen von Angeboten, ggdf.

Ausschreibung
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Ausschreibung /
Beschaffung DMS

o /
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Umsetzungsphase
4 )

Ausschreibung /
Beschaffung DMS

o /
4 )
Ggf. Einfuhrung
Spates
Scannen

- J
b > 2>3)> D> D> D D D D
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Spate Scannen — Der sanfte Umstieg

Postmanagement Lieferanten
Rechnungsworkflow &8 3 /—@
g AD-Container
S

AO-Workflow
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Umsetzungsphase

4 )
Ausschreibung /
Beschaffung DMS

(Anbindung zu jeder
Zeit moglich)
- /
4 o B g h
ggf_.tElnéuhrung Organisatorische
pates Scannen Anpassungen

* Inklusive Nutzung der

Dokumentenablage von * Dienstvereinbarungen,
H&H Dienstanweisungen

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH




Umsetzungsphase

-

Ausschreibung /
Beschaffung DMS

(Anbindung zu jeder
Zeit moglich)

-

~

=
Entscheidungsfindung
zum Signaturverfahren
* ApSec

» Governikus

* Weitere

p
Ggf. Einfuhrung

Spates Scannen

* Inklusive Nutzung der

Dokumentenablage von
H&H

- J - J
b > 2>3)>4>5> D D D D
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-
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p
Organisatorische
Anpassungen

 Dienstvereinbarungen,
Dienstanweisungen




Gesetz uber Rahmenbedingungen fur
elektronische Signaturen (Signaturgesetz - SigG)

§ 2 Nr. 1 einfache elektronische Signaturen
§ 2 Nr. 2 fortgeschrittene elektronische Signaturen
§ 2 Nr. 3 qualifizierte elektronische Signaturen

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH
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Umsetzungsphase

4 N

Ausschreibung /
Beschaffung DMS

(Anbindung zu jeder Zeit
moglich)

- J

N 4 N

Ggf. EinfUhrung
elektronischer

*Inklusive Nutzung der
Dokumentenablage von H&H Anordnungsprozess

-
Ggf. Einfuhrung Spates
Scannen

*Parallelbetrieb mit klassischer
Unterschrift moglich

- J - J

4 N 4 N

Organisatorische Entscheidungsfindung

zum Signaturverfahren
Anpassungen g
+Dienstvereinbarungen *ApSec
Dienstanweisungen *Governikus
*Weitere

\ J - J
Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH



Elektronischer Anordnungsprozess

* Ab der Erfassung der Anordnung beginnt
der elektronische Anordnungsprozess

® Anordnung nicht mehr auf Drucker, sondern
Weiterverarbeitung digital in proDoppik

= Unterschriften bis zur Kassenubernahme
auf elektronischem Weg

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH
Elektronischer Rechnungs- und Anordnungsworkflow



Umsetzungsphase

e N e N
Ausschreibung /
Beschaffung DMS Vollworkflow ab
(Anbindung zu jeder Rechnungseingang
Zeit moglich)
\ J . J

4 N

Ggf. Einfuhrung
Digitale Signatur

» Parallelbetrieb mit

e a
Ggf. EinfUhrung Spates
Scannen

* Inklusive Nutzung der
Dokumentenablage von

H&H klassischer Unterschrift
moglich
\- J o J
4 ) 4 )
Oraanisatorische Entscheidungsfindung
g zum Signaturverfahren
Anpassungen
* Dienstvereinbarungen " ApSec
Dienstanweisungen * Governikus
* Weitere

\ J - J
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Produktivsetzung

4 N/ N/ )

Verwaltungsspezifische
Einfuhrung

 Konfiguration des Systems
» Schulung der Nutzer

- AN AN /

Testphase Echtbetrieb

Datenverarbeitungs- und
Beratungsgesellschaft mbH



Danke fur Ihre Aufmerksamkeit!

Haben Sie noch Fragen?

Wir stehen lhnen gerne zur Verfigung! Marino Ballmer
Vertriebsbeauftragter

Datenverarbeitungs- und mballmer@hh-berlin.de
Beratungsgesellschaft mbH
Elektronischer Rechnungs- und Anordnungsworkflow
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Erfahrungsbericht

Postmanagement / Rechnungsworkflow (PM)
und
elektronischer Anordnungsworkflow (WK)
der
Stadt Oberursel (Taunus)

Stand: 18.04.2017
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OBERURSEL

Agenda

Uberblick Stadt Oberursel (Taunus)

Eingesetzte Soft-und Hardware/ H&H-Module

Postmanagement (Rechnungseingangsbuch)

Anordnungsworkflow

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 32
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STADT, 7~ >~ -~

OBERURSEL

TAUNUS

Stadt Oberursel (Taunus)
Rhein-Main-Gebiet
Einwohner 46.193

Kernstadt und 4 Stadtteile

13. grof3te Stadt in Hessen
215 Mitarbeiter/innen in der Verwaltung
118 Mitarbeiter/innen in 7 Kindergarten

130 Mitarbeiter/innen im Eigenbetrieb
(BSO)

Stand: 18.04.2017

Folie Nr. 33
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TAUNUS

H&H proDoppik noch vor der Einfihrung der Doppik im Jahr 2003 mit folgenden
Modulen eingefiihrt.

H

&H:

Rechnungswesen (inkl. VA) (2003)

Kosten — und Leistungsrechnung
(2003)

Anlagenbuchhaltung (2003)
Kredite und Ausleihungen (2003)
A-IST (2007)

AO-Workflow (2007)
DMS-Connector (DMS) (2007)
Vollstreckung/AHE (2009)
Barkassen (2009)
OFD-Integration (2011)
Postmanagement (2014
Gesamtabschluss (2015
Bauhof (2017

Sonstige Soft-und Hardware im Einsatz:

Stand: 18.04.2017

Authentifizierung

Ekey logon 4.6.0
(Fingerabdruckreader)

Dezentrale Digitalisierung

(Rasoft)

Zertifikate / Authentifizierung
(fideAS miniCA / fideAS sign, APSEC)
OS|ECM 7.10

(revisionssichere) Archivierung

24 Zollmonitor oder 2 x19 Zollmonitore
fir Anwender des Postmanagements

Folie Nr. 34
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Anlagenbuchhaltung

Veranlagung

OFD-Integration AO-Workflow

Postmanagement Barkasse

KLR DMS-Connector

AHE Gesamtabschluss Bauhof

Kredite/Ausleihung

Vollstreckung

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 35
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* Dezentrale Buchhaltung mit ca. 110 H&H-Anwender von insgesamt 333 Mitarbeitern
*  Pro Stockwerk ein Scangerat

* Scanvorgang fiir begriindete Unterlagen in DA festgelegt
— 300 dpi
— Qualitat Mittel/Hoch
—  Farbscan 150 kb pro Seite

* GB20 (Finanzen)

— 4 Personen in der Stadtkasse

— 2 Personen in der Vollstreckung
— 3 Personen in der Veranlagung
— 6 Personen in der Kimmerei

— 2 Personen im Controlling

* Nur die Kimmerei ordnet an, seit Einfihrung der Doppik

« PM
— Beginn 12/2014 mit 134 Rechnungen des Eigenbetriebs (Vermeidung von Schubladenrechnungen)
— 2015 mit 1138 Rechnungen

— 2016 mit 4402 Rechnungen, Erweiterung der Kreditoren, ab 03/16 ZUGFeRD-Rechnungen, ab 05/16 Anbindung der
Aullenstellen

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 36
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Drei verschiedene Rechnungsarten im Alltag

— Eingescannte Papierrechnung (Barcode)

— Elektronische Rechnung als PDF per E-Mail

— ZUGFeRG-Rechnung (Bundesdruckerei) per E-Mail

In 2016 insgesamt 4.402 Rechnungen elektronisch
verarbeitet, dies entspricht 32 % des Gesamtvolumens.

Stand: 18.04.2017
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E i S C a t " w !mmmmwwu ERLEBEN, WAS VERBINDET.
T$
& R, o 122201
. Regulierer 3222160
. Magistrat der Stadt Oberursel Rechnungsempfnger 6232218
a I e r re C I l | l n m t B d Kindergarten Regenbogentand Kundennummer 213417
I a rCO e Rathausplatz 1 Rechnungsnummer 4050007908
61440 Oberursel

Haben Sie Fragen  Ihr Ansprechpartner:
2u lhrer Rechnung?  Kundenservice Geschaftskuncen
Team WDD!

Telefon 0800 330-2707

Telefax 0800 3302708
EMail  Kurdenservice GK-

¢ P r u fu n g d Uf Rechnung A @slokimde
Vollstandi g keit e

Bezeichnung Gesamtbetrag MwSt
in EUR %

Ihre Besteliung: CVS000867037

Grundentgelte

[ ] B eg uta C ht u n g d e r Leistungszeitraum: 01.01.2017-31,01 2617 4690 190

Verbindungsentgelte

Qu a I itét fu r OC R Leistungszsitraum: 01.01.2017-31.01.2017 1926 190

e I Nettobetrag 66,16
(fehleranfallig) -
Falliger Betrag in EUR: 78,73

Zahlungsbedingungen: Bis zum 15.03.2017 ohne Abaug

Bitte Uberweisen Sie den Betrag auf das Konto: Deutsche Bank

BLZ: 60070070 Konto: 115843000

BIC: DEUTDESSXXX ~ IBAN:  DE9S60070070011 5349000

* Prifung ,Blackinhalt”

* ca.48 % aller
Rechnungen (2112)

86740438 001 OOV 5C0381%P. 030031603003 OAI6N

T-Systems International GmbH

Hausanscheift  HahastraBe 43d, B0528 Frankfurt am Man

Postanschrilt  Postiach 710245, 60492 Frankfutt am

Talekontakte Telsfon: 069/665310, Telefax 069/6603l 5059,

Avischtsrat  Or, Christian P, lilek [Vorsitzender)
Reinhard Ck ), Ehristooh Ahrendt, Anette Bronder, Patrick Molck-Udo, Georg Pepping
Handelsregister  Amtsgericht Frankfurtam Main HRB 55933, Sz der Gesellechaft Frankfurt am Main

StauerNr, 205/5777/0518, Ust ddNr, DE1 18645675, WEEE-Reg Nr. DES0335567, Gas-Nr. 8108 Fonsetzung auf Seite 2

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 38
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Elektronische
Rechnung als PDF

e Auslesung Giber OCR
(weniger fehleranfallig)

* ca.34 % aller
Rechnungen (1498),
davon 2/3 vom
Eigenbetrieb BSO

STADT,

OBERURSEL

RheinMainMedia
Rherltsrbiecia GeibH, Fosttach 200 121, £0508 Frankfut amban Tel- DBAITEE1-2587
Fax: DEOTEDT-4127
E-Mail: anzeigengrmm pps media
Website: wewermm. de
Magistrat der Stadt Obemursel Geschaftspartner-Nr- 30045782
Rathausplatz 1 N
#1440 Oberursel Rechnungs-Nr.: 45874322
Rechnungsdatum: 10.04 2017
Mediarechnung
Auftrags-Nr. E-Termin Beschreibung Yo EUR
Anzeigen
15237?!001 15.04.2017  Stichwort: HBK_Sitzung HFA
Farbe(n): schwarz/weil}
Rubrik: Oberursel (Stadt)
Ausgabe: RMM Hochtaunus
2 Spﬁlhen x40 MM = 80 SMM a 0,33 26,40
Gesamt-Nettobetrag 26,40
Mehrwertsteuer 19,00 5,02
Rechnungshetrag 342

Zahlungsbedingungen:

Gewerblich: Zahlbar innerhalb von 14 Tagen nach Rechnungsdatum ohne Abzug, bei Vorauszahlung oder Teilnahme am
Bankeinzugsverfanren 2% Skonto. Auf Scheckzahlung wird kein Skonto gewahr

Privat: mit oder unter Angabe der Bankverbindung,

Baziiglich 1 g gen oder - wjen verweisen wir auf unsere akiuelie Praislise.

Rriablantiuds St Postc 201221 80508 Farkit am M| Frockenaten 71281 530327 rarkirl an ban | Toleln 080175014000 Fan (00870014127
00 BI: DRESDEFFR0L | AG BAN DEG

DEUTSCHE BANK AG - IBAN CE. B CELTOEFF SPARKASEE |RANDE BIC HELADEF 1522
VOLKSBANK [BAM DE: Bl FFVBOEFFXAX Ihgerchd Frankhet HRB 43634 | Seuemummer 14724248191
Urmatzstonse-icani-bumemss DE 125706207 | Gaschafstinenr, Michasl Holllssar, Ingo Mider

Stand: 18.04.2017
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BUNDESA’RUCKEREL

S E— Rechnung

ZUGFeRG-Rechnung PDF/A3
(Bundesdruckerei)

Stadt Oberursel (Taunus)
Der Biirgermeister als
Ortspolizeibaharde
Rathausplatz 1

@ In\rﬂice_lm.pdf—hdnbeﬁeader 81440 Oberursel
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

H [ L) TRuncenr. REchnungeaatm
Offnen Inre Zeichen/Bestellung NriDiatum 9004103 15.04.2017
L&LZ5274_2017-04-05_08:16:07 / 05.04.2017
Rechungs-hr. [ADsendedanm
9104075225 18.04.2047
T i i T = Auskunft (030) 2598-3333 T ant=r Angane [
6 Diese Datei verlangt Konformitdt mit dem PDF/A-Standard und wur uskunft (030) ke e o | 15.04.2017

Al Preise verstehen sich in EUR
Produktbezeichnung Menge ME Einzelpreis N

hnmen E m Personalausweise & 5T 10,14 153.12
§ =i @ Offnen &) Speichern  ¢fig Suchen

MName Beschreibung
Iﬁ% ZUGFeRD-invoice.xml
Warenwert  Stpfl Betrag %ol

e ca. 18 % aller Rechnungen v B -

Zahlung Innerhals von 30 Tagen ohne: 3 Tag der Rechrungsarsteliung auf aines der unten genanrten Bankkonten. Fallg 3m 15.05 2017
' ﬁmrmmmﬁuamﬂwm%&ﬂm&wwxm

Bitte béachten Sia die CMnungsvorschrt.
D&l E20aN ZUgSEan T Wemen.
GmeH 2tz dor Beriin  Fostbank Beriin Deutcohe Eank Commerzhank A0
®
086% Berin BaN: IBAN: 1B
HRB £34£3 DEE
Poctancohret: U2t IdNr: DE B13218006
omeH L
0862 Barin
eamton: 25882208

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 40




Stand: 18.04.2017

BAT 2017| Bundesarbeitstagung am 10.05./11.C

Bundesdruckerei GmbH (ZUGFeRD)
Kaffee Partner GmbH

Rhein-Main Media GmbH

Bau- und Service Oberursel
(Eigenbetrieb)

Ing. BUro Kuster e.K.

Horn GmbH

Unitymedia Hessen GmbH & Co. KG
Ekom21

Giebeler Feuerschutz GmbH & Co. KG
Welltec GmbH

Host Europe GmbH

Telekom Deutschland GmbH
Telecash GmbH & Co. KG

STADT,

TAUNUS

H&H GmbH

RaSoft

Weinhold Feuerwehrbedarf GmbH
Rockenstein AG

Giebeler Feuerschutz GmbH & Co. KG
Cubos Internet GmbH

Eckart Fleischwaren GmbH

B+K GbR

MSA Deutschland GmbH

Alternate GmbH

Winterhalter Deutschland GmbH
Amazon EU S.a.r.l.

Blicherstube Frank Wildhage GmbH

Folie Nr. 41
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Ablaufdiagramm zur elektronischen Verarbeitung von Kreditorenrechnungen

Eingang Papierrechnung Eingang eRechnung (PDF)
ZUGFeRD PDF/A3
Interner Service ,‘ Scanvorgang mit Eingangsstempel/Barcode 0Ut|00k
AuRenstellen Postfach
. Stadtkasse |
:\.’mterlmtu ng | gefs. Visa-Kontrolle
er
Papierrechnungen Pfad fiir Trennung und OCR
liber die Hauspost |
| o
Postbuch Stadtkasse Rumpfdatenerfassung ,%.
| 3
-]
Postbuch Kdmmerei Kontierung 2
| ®
Postfach L Priifune auf > Posthuch XXX sachl./rechn. Feststellung g
GB's RechtmiRigkeit | REB und Freigabe =
Buchung Ubernahme der Rechnungsdaten
(0]
I =]
| T
Anordnungsworkflow sachl./rechn. Feststellung GBH
| Anordnung durch KEmmerei
|
Ablage ‘ -
GB's Ubernahme in FiBU Archivierung / Auszahlung [=<]
c

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 42
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Emailverkehr an Stadtkasse

STADT, : i :

OBERURSEL

. Der Eingang erfolgt tGber eine E-Mail auf das Postfach eRechnung@oberursel.de
4 gRechnung 4 Vorletzte Woche
B Posteingang 4] .- Ferber, unu: 23.10.2014
= Per E-Mail senden: VRG140248, pdf 1]
B Entwiirfe
_E Gesendete Elemente <1 Vorvorletzte Woche
B Geldschte Elemente -] Ferber, Ulrike 15.10.2014
BSO - Test i
> Junk-E-Mail -] Ferber, Ulrike 15.10.2014
F'ﬂgtauggang BSO - Test VRG140592 1]
R55-Feeds =1 Ferber, Ulrike 15.10.2014
' BSC - TEST VRG140888 L'II
suchordner
. Ab 01.12.2014 erfolgt die Zustellung der BSO-Rechnungen ausschlieBlich per E-Mail.
. Die Rechnung ist als PDF-Datei angehangt. Es kénnen mehrere Rechnungen an eine E-Mail beigefligt werden. Ein Betreff ist nicht
notwendig.
. Die E-Mail darf zur Rechnung keine weiteren Angaben erhalten; sie dient nur als Ubertragungsmittel.
Information E

Der Ordner far gescannte Rechnungen wurde analysiert.
Es wurden folgende Rechnungen eingelesen.

Postbuch 990 - 9 Eintridge

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 43
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E Postmanagement

Datei  Bearbeiten

O S E

- 7071 - Immobilienmanagement

- 702 - Tiefbau

- 703 - Betriebsabteilung

- 704 - Abfallwirtschaft/ StraBenrein.

- 705 - Wasserversorgung

- 706 - Zentrale Organisation

- 790 - Zentraler Posteingang BSO

- 7971 - Kreditorenbearbeitung ‘

Ansicht

m

- 900 - Personalrat
- 550 - Erstedfassung
- 997 - Vorkontienung

0 T ¥ SO T T 0 | LY

1 [T | »

-

Statistik  Optionen

@?&?sz @

Markiert| Eintragl
1639 an anderes Postbuch wei

Status -

1700/ an anderes Fostbuch wei
1701/ an anderes Postbuch wei
1702/ an anderes Postbuch wei
1703/ an anderes Postbuch wei
1704/ an anderes Postbuch wei
1705/ an anderes Postbuch wei
1706/ an anderes Postbuch wei
1707 an anderes Postbuch wei
I
=] 1709 erfasst A
| 1710/ erfasst L

OOooEEEEd

4|

-

Filter 7

Eintrag: 1708

Mandant: 01

= E@]=]

2017

S 2

Allgemein l Positionen ] Status / Histarie ]

* Stadt Oberursel [T aunus)

Twp: lEingangsrechnung

__ Registierungzdatum; 21.04.2M7

Belegdatur: 12.04.2017
Belegrummer: DE-2017-10113480

Lieferscheinnumrmer:

Gesamthetrag: 31.25
F alligh.it:
Fundernurmmer:
Umzatzsteuer-D: DES14584193
Steuernummer:
Personen-Mr: BO021815 4

Mame: AmazonEU S.a1l.,.

Leistungsdaturn:

&

Zahlart: | autann. 2

IB&N: DE30-1208-0000-0
BIC: DRESDEFF120

00-20¢7-00
COMMERZBAMK. AG [FORH

*

]

%

B hinterlegte Dokumente

amazonde

Rechnungsadresse:
Rathausplatz 1

DE

Lieferadresse:

Kieine Schmieh 24

Magistrat dor Stadt Oberursel (Taunus)

Oborursel (Taunus), Hessen, 61440

Kindertagessiatie Zauberwald

Oberursel (Taunus), Hessen, 61440
DE

Bostolinummer: 306-4705232-8617132
Bostelidatum: 12042017

STADT. 7~ >~

OBERURSEL

TAUNUS
(===
Dokument 1von1 4
o T
[EINGANG -
. e RECHNUNG
,i/i:“‘}',e,.i'“

Amazon EU S.4 r.1., Niederiassung Deutschland
Marcel-Brouer-Str. 12

80807 Mnchen

Deutschland

USHD; DEB14584193

—~Hmazon -

Rechnungsnummer: AEU-INV-DE-2017-10118480
RechnungsdatumiLieferdatum: 13,04.2017

Beschreibung

T |Gesamtprols|
(onne Ust S ¥kt USL) | g usty

[Zauberhafier Vintage Kofler “Coletto” von Sass & [oc os ¢ (4900

[[__lgete Boostssies

3125€ [3125€ J

GESAMT: 3125 €

2Zwischensumme (ohne USL) USt. [USL Gesamtl
19% 19%

w28€

Grasse
|j 4 1wvonl M 4 »

Erganzung des Vorgangs moglich

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 44
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TAUNUS
Post-Eingangs-bilcher der Stadt Post-Eingangs-blicher des Eigenbetriebs

Datei Bearbeiten Ansicht  Statistik Datei Bearbeiten Ansicht Statistik
D& B Bkal D& B < B3 & W
EI" - 700 - ‘u"erwaf_t!mgf Betriebsleitung

.. 001 - Biro der Gremien - 701 - Immabilienmanagement

- 002 - Recht - 02 - 'I“lEﬂf:au .

. 003 - Personalservice - 703 - Betriebsabteilung

. - 704 - Abfallwirtschaft./Strabenrzin.

- 04 - Brandschutz, Zivilschutz 705 - Wasserversorgung

-~ 010 - Verwatungssteuerung - 706 - Zentrale Organisation

020 - Finanzen - 790 - Zentraler Posteingang BSO

- (132 - Bw-Service, Ordnung u. Siche 791 - Kreditorenbearbeitung

- (471 - Kuttur und Gesellschaft

- (1580 - Familie, Bildung und Soziales

-§ 051 - KITA Regenbogenland

-4 052 - KITA Taunuswichtel

-t 053 - KITA Zauberwald

-} 055 - KITA Wibelkiste

-} 056 - Krabbelstube Pfitzenracker
-f 057 - KITA Waldzwerge

-} 058 - KITA Schatzinsel

- 61 - Stadtentwicklung

- 65 - Umwelt, Energie und Verdcehr
- 900 - Personalrat

-~ 550 - Ersterfassung

- 997 - Viorkontierung

- 100 - Rechnungseingang (alle)
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Mar_kje:t Eintrag Status

1699 an anderes Postbuch wei
1700 an anderes Postbuch wei
1701 an anderes Postbuch wei
1702 an anderes Postbuch wei
1703 an anderes Postbuch wei
1704 an anderes Postbuch wei
1705 an anderes Postbuch wei
1706 an anderes Postbuch wei
1707 an anderes Postbuch wei
W | et
1709 erfasst

1710 erfasst

0 1 ) )

.

F] &8

STADT, : i :

OBERURSEL

Verschiedene Statusarten:

Erfasst = Rechnung muss bearbeitet werden

an anderes Postbuch weitergeleitet

Zurickgestellt = Vorgang befindet sich in Kldrung

Kopiert = Zur Rechnung wurde ein 2. Vorgang generiert
Gestrichen = Rechnung nichtig/fehlerhaft

Zuriickgegeben/ -genommen= Signatur wurde widerrufen
Sachlich /rechnerisch richtig = Signatur ist erfolgt

Freigegeben = Rechnung fiir Ubernahme in GBH bereit

In GBH/HUL angeordnet = Im WK durch Kimmerei angeordnet
In FiBU/Kasse Gbernommen = Im Wk Freigabe durch Stadtkasse

Vorgang abgeschlossen = Ausgleich des offenen Postens
(Auszahlung)
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@ Dokumentenansicht im PM in separatem Fenster bei abgeschlossen Vorgéangen

5 H&H Viewer V1.8a [Ch\Users\christoph.langerAppDatatLocal\ Termp HHYSHH_1.HHS]

(= Dokument -
4% Informationen

:ﬂ 2 Dokumente

a0au54122163.rtf (Basis) Anordnung
SEiN33652903.PDF (Anlage) Rechnung

ik sov7-0x-s00oo7s-v+ I N B0 LMD ORI TRRATOAO MU

sachlich/rechnerich BA' ER Z5: 00

E-4f 1. Unterschrift

: 2% 5 ie r 01 Stadt Oberursel (Taunus)
-y 31,01,2017 13:20:22 Uhr
i Signatur-Grund = sachl. & rechn. Richtigl Jahr/iPericde 2017701

: 4 Signatur-Typ = APSEC3 (RE_BUCH) AO-N 70001615

B o 2. Unterschift s Eingangsrechnun
' : - gang g

Journal-Nr.: 2111

-y 31.01.2017 14:27:14 Uhr
i Signatur-Grund = sachl. & rechn. Richtigl Belegdatum : 27.01.2017

#¥ Signatur-Typ = APSEC3 (AQ)
angeordnet

Y o CT— Betrag: 228,90 EUR
&y 01

= @ Signatur-Grund = Anordnung gezeichnet|
il Signatur-Typ = APSEC3 (A0)
Kasseniibernahme

o 1. Unterschrift

Inteme Belegnummer:

<

Fremdbelegnummer:
in Worten: Zwelhunderachtundzwanzig 90/100 9103879866

Konto Produkt / Bezeichnung Auftrags-Nr. Invest -Nr./Pos. Soll Haben
00120 Tar = 020200.61000000 | Einwohnerburo F_r ngen fur Er; und o i 228,80 000
= andere Umsatzleistungen
~Ep 01.02.2017 11:16:59 Unr 020200 34000000 | EinwohnerblUro Verbindlichkeiten aus Lieferungen und 0 i 0,00 22880
i Signatur-Grund = Kassentibernahme dur Leistungen (Inland}

& Signatur-Typ = === (A0) K
archiviert Konto Bezeichnung Ansatz | Bewiligung | Sperre Auftrag angeordnet gebucht werfiighar werf. DK
-of 1. Unterschrift 020200 61000000 [Einwohnerbiro

.. 0 Tani = Fremdleistungen fir

@ o e o Uir Erze”tgr:'sste e anders 192:500,00] 0,04 0,00| 0,00| 1.74485| 13732.70) 17742245| 41220839

- _ L msatzleistungen

4% Signatur-Grund ttB‘eleg archiviert T30200 33225707 [Ein wohnerbiro AUSZaRlung
- Slgnatu.r—Typ = A0y fir Fremdleistungen und
----- B Sperrvermerk = Mein Erzeugnisse sowie andere

[E] Sichtvermerke Umsatzleistungen
=[] Daten Kreditor: PKTO-NR.: 61000078

4= Rickgaben (Zahlungsempfinger) Firma

[d Motizen Bundesdruckerei GmbH
: Kommandantenstr. 18
= @ Hstorie 10968 Berlin

----- A 30.01.2017 08:15:21 Uhr Christoph Langer #Dc IBAN: DES7 1001 0010 0000 0501 05
----- g 31.01,2017 13:20:23 Uhr Stephanie Becker #Sig BIC: PBNK DE FF
----- ,f 31.01.2017 14:20:0% Uhr Stephanie Becker =Hi:
P 31.01.2017 14:20:09 Uhr Stephanie Becker #Dz Zahlungsart: autom. ZWV
----- f 31.01.2017 14:20:09 Uhr Stephanie Becker #5t
----- f 31.01,2017 14:20:09 Uhr Stephanie Becker #5t)
----- ,f 31.01.2017 14:27:15 Uhr Stephanie Becker =Si
g 31.01.2017 14:27: 15 Uhr Stephanie Becker #St
----- P 01.02.2017 07:30:37 Uhr Andreas Heinze #Sigr Falligkeit: 30.01.2017
r 01.02,2017 07:30: 37 Uhr Andreas Heinze #Stai Mutzer: 00067 Becker Erfassungsdatum: 31.01.2017 14:20:07
----- f 01.02.2017 11:16:59 Uhr Tanja Sauer #Status:|
f 01.02.2017 11:16:59 Uhr Tanja Sauer #Schritt: Kostenstelle Kostentrager Kostenart Lei-Datum Betrag in EUR

& 01.02.2017 11:17:00 Uhr Tania Sauer #Schritt: ™ 0202000102 100000 01.01.2017 2288
n 3 Pass- und Ausweisdokumente Fremdleistungen fir Erzeugniss

oy

m

<

192:500,00| 0,09 0,00| 0,00| 557024 1222641 174.803,35| 41222624

Buchungstext: Belegnr. 9103879266
KDMr. 9004103

Gesamt: 228,90
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Eintrag: 1708 &S Be-= Postbuch 990 (Stadtkasse):
. i Il i
| Posiionen | Status / Historie | Reiter Allgemein

Mandant 01 & Stadt Oberursel (T aunus) . Auswahl der Rechnungsart:
Tm[EingmecW‘g "] * Prifung der IBAN

o * Eingangsrechnung
ngs 21.04.2M7
Registrierungsdatum: * Eingangsgutschrift (HH-unabhangig)

Belegdatum: 12.04.2017 Leistungsdatum: . . * Eingangsgutschrift (AR)
Belegnummer: DE-2017-10118480 ot Jahresanordnung/Dauerbeleg
* Leistungsdatum steuert HH-Jahr vor
Lieferscheinnummer: * Personenkonto (PK/Personen-Nr.:) wird tiber

OCR, wie folgt, erkannt:

Gesamtbetrag: 31.25
*  Umsatzsteuer-ID

F alligkeit: * Steuernr.
* IBAN
Kundennummer: * ggfs. ist PK manuell auszuwahlen
UmizatzsteuerlD: DES14584193 oder gar neu anzulegen
* Mogliche Zahlarten
Steuemummer: * autom.zV
PersonenNr.: 60021815 &y S * Kein autom. zZV
) * Barzahlung
NEI‘I‘IB!: ﬂmazuh ELI S.a '.I..... . Lastschrifteinzug
Zahlact lmtm 2y - ] ¢ Abgleich der IBAN OCR/Stammdaten PK zum
Zeitpunkt der Weiterleitung
IBAN: DE30-1208-0000-0100-2077-00 4

BIC: DRESDEFF120 COMMERZBANEK &0 [FORM
g Weiterleitung ans Postbuch 991
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Weiterleitungsarten

[ Weiterlestung von Belegen @
Weitereiter: Mr. Postbuchname - Mr. Hutzername =
2 an einen Mitarbedter 002 Recht = 00006 SchimanskiSippel, Elviia =
R 003 Pessonalservice 00025 Richter, Roswitha P
' 004 Brandschutz, Zivilschutz 00030 Hammel, Jasmin
@ an Mitabeiter in Postbuch 010 Venwalungssteusung 00077 Hes VB Folda, Benedlkt
020 Fwanzen 00020 Schwernke, Kadin
032 Ew-Senrace, Oidrung u Sichedhn 00030 Frank, Stefanie
041 Endbur und Gesellschalt 00034 Moll, Michael
051 KITA Regenbogerland 00112 Her Steinmetz, Rall
052 KITA Taunuswichiel 020 Sauer, Taria
053 KITA Zaubenaid 0035 Stamm, Sabrina
055 KITAWibskizte 00742 Hesr Langes, Cheistoph
056 Kisbbeldube Plilzeniscker 00144 Foades, Domind:
057 KITAWaldzowerge 00151 Glaser, Jirg
059 KITA Schatzinzel 055 Frau Rau, Denise
PE Filtes: 061 Stadtentwackiung N5 ‘Wenzel, Manuela
065 Urnelt, Enengie und Verkehr 0NS8 Weindinger, Julia
Nutzer-Filter. 900 Peisonakat = D0NE3 Menges. Jan -
| 0K || Abbrechen ||  Hife |
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Eintrag: 1320 @ B e
.-’-‘«Ilgemein Statuz / Histone |
Allgemein | Skonto' Kostenstellenl Zusatzl
Auftrag: @& Betrag 31.25 [ Skonta
Auftragspos;
Pradukt: 4
Fonto: 4
Buchungstest
(-]
Ikt
Yerflighar
Konto: 0,00 Finanzkta. (&) 0,00
“erflighar im DF
I =
Auftragfiuftrag Pos. |Mandant|Produkt  |Kaonto Betrag|Buchungstest -

Allgemein  Positionen | Status / Historiel

Allgemein | Skontl Zugatz I

Kostenstelle: 0501000302 # & Inteqrationsberatung
Kostentrager: * 4

Kostenar; 6832000 & B Telefonkosten
Leistungszeitraum vor: 4 ’ 27 biz: 4 f 2m7
zugewiezen: 0,00
zumeishar 43.43 Zuweizen
Kostenstells |K.st-Trzger |Kostenat | Betran| Leist| ~

Stand: 18.04.2017
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Postbuch 991 (Kammerei):

Reiter Positionen
Kostenstellen/Zusatz

* Auswahl eines bestehenden Auftrages aus
der GBH fiir HH-Mittelbindung (erfolgt zum
spateren Zeitpunkt in der GBH)

* Kontierung GBH
e Produkt/Sachkonto
* Splittbuchung moglich

* Feld 1 und Feld 2 des Buchungstextes wird
vom Reiter Allgemein vorgesteuert
* Feld 1 Rechnungs/Belegnr.
* Feld 2 Kunden/Auftragsnr.

* Anzeige verfligbare Mittel im DK
* Kontierung der KLR {iber Reiter

Kostenstellen/Zusatz(investiv), wird vom
Produkt/Sachkonto vorgesteuert

@ Weiterleitung ans Postbuch des
betroffenen GB

Folie Nr. 52




e

| _v'u
afhanlaiin

OBERURSEL

BAT 2017| Bundesarbeitstagung am 10.05./11

TAUNUS
b Postmanagement E\@ .
Datei Bearbeiten Ansicht Statistik Optionen  Filter 7 POStb UCh 50 (SOZIa IeS) .
ODHdEE B aY vRIQO & 2D‘I.’-"gﬂ_¢|
- 001 - Buro der Gremien p ) = [= .. . . .
. O02- Recht " Einag 792 @ B 3 |- Uberden Reiter Status/Historie kann der
.. 003 - Personalservice _ | Aligemein | Posioren Status / Historie Umlauf der Rechnung nachvollzogen werden.
""g?;'ﬁm”did”:f“'s"hm * Priifung der sachlichen und rechnerischen
- Verwaltungssteuerung . . . 3
020 - Fraarzon aktueller Status: erfazst RIChtngelt (Person 1)
.. 132 - Ew-Service, Ordnung u. Siche Histarie
- 041 - Kulur und Gesellschafi Hutzermame Dratum Zeit Beschreibung - e Pri .
— . rifung der Kontierung (Person 1 oder 2)
l - [15(] - Familie B|Id|_|n§ und Sozlalel
- 051 - KITA Regenbogeniand Sausr 19042017 124303 |07 - Weitergeleitet von Postbuch 390 * Vorkontierung der Stadtkasse und
Eff E!If Iaur:uswiclnjﬂe* - |Sauer 19042017 121346 001 - Eintrag wurds srstell der Kdmmerei sind ,,nur” als
4 m | Vorschlag zu sehen.
Markiert| Eintrag Status - 5
. Ciop .
& e Signierung [:.)er.Fmgerab.(.:lrt{ck
B 734 an anderes Posthuch wei (Mehrfachsignierung méglich)
] 795 zachlich/ rechnenzch nck
rer-| ubigu H . . .
S ;g? E';a“: — pro * Zum Zeitpunkt der Signierung:
erfazs - . .
0 798 erfasst E- Doppik * Prifung vorhandener HH-Mittel
] 799 erfasst * Beriicksichtigung in systemintegrierte
[l 800 erfasst Liquidititsplanung
801 erfasst ..
S a0z :f::t Bemutzerane: | dsioph fnoer * Priifung auf Doppelerfassung nach
] 803 erfasst L4 Kemmuort: Al * Mandant
e Domdne:
. |:| : a |: OBERURSEL > ° PK
s * Rechnungs-/Belegnummer

ekey logon 4.6.0
Copyright 2004 - 2011 ekey biometric systems GmbH

Bitte den Finger iiber den Authentec Fingerscanner ziechen
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Uberleitung der Rechnung aus dem PM in die GBH/WK

1 hinterlegte Dokumente

@ Ubersicht freigebene Rechnungen

Datei Bearbeiten Ansicht Filter Optionen 7

[(==]=]

+ Stadt Oberurzel [T aunusz)

S M| K [G o

99539 & alle Rechrungen

2016 # El_l-

Postbuch- Beleg- Registrier- Registrier-
nurnrneEr g nurmrmer datum

00001 RE

Q000

|

Allgemeines IEositinnenI §tatusl

Belegdatum: 15 0z 2016
Beleant: 100124355
Falligk.eit: 19.08 2016

Erfazst 17 na 2016
Lieferscheinnummer:
Rechnungshbetrag: 25,00
PersorllstD: CMS Cinema Management Services &
K.ontanummer: Stevernr.:

Batkleitzahl:

IBAN: pEORGO0T-00E0-0510-2006-01  BIC PENKDEFRGN

93,00 60006422

Status

freigegeben

Kundenn.:

Fostbank, Dortmund

-

RAamausplaz 1

[ —— Tl

Maggstral der Stadl Obenssel

TAUNUS
=8 EER
Dokument 1 van 1 H 4 » M (& ats

RheinMalnMedia

Fax
E-hisi
Wabska:

aosTee

Geschaflsparner-Nr

Filter fir Rechnungseingangsbuch setzen @
Pastouchnr var: [ o —zusatzliche Einschrankungen
Eintrag-Hr.: 0000000 bis: 9999339
Eingangsdatum: 01011900 bis: 31.12.9993 Gruppe: | alle Rechnungen -]
Belegdaturn: 01.01.71900 bis: 31.12.9333
Belegnummer:
Kundennumrmer:
LstID: ) ]
Faligkeit 01011900  bis: 31.12.9999 o SREEE P
Betrag 99939399999 bip 99999395959 M EETTER #
PersonercNr: 00000000 gy bis: 99993999
[ 0K ] [ Abbrechen ] [zur'u'cksetzen] [ Hilfe: ]
Gridgse
~ 1woni H 4 » H
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Buchungsmaske
in der GBH mit
den vorerfassten
Daten aus dem
PM

STADT, /'\f L~

I

i il e '7"“—

TAUNUS

3 Geschaftsbuchhaltung [Eingangsrechnung/Standard)] E'@
Datei Suchen Optionen 7

M & Stadt Obenursel (Taunus Belegdatum: 13.04.2007  Peri: 04 #fJahr 2017 pa ER % 2500 v Rle

Buchung |.-'1‘-.ufteilung| Sku:untu:ul F.ostenstellen Inventarisierungl Eusatz“

Fremdbeleg-Mr.:| 45873348 int. Beleg-Mr.:

[BAM: DE15-5005-0201-0000-2655-00

E1000434 @& Fheintd sinkedia GmbH
abwa. Kbo-Inh.: &

Perzonen-Mr.:

F A -Kanto: 44000000 Yerbindlichlkeiten aus Lieferungen und Leistungen

BIC; HELADEF1822 &

Frankfurter Spk Frankfurt
Zahlart: [aut-:nm. W -
[ 5plittbuchung

[] w. Persanen erfazsen

Produkt 020400
Konto: G3400000

& Erand- und Zivilschutz
@& Amtliche Eekanntmachungen

[ 5konto

MuwSt: 000 gy Betrag: 74.51 0,00
Buchungstext; Belegnr. 46873348 34

fallig: 27.04.2017

KD 300457932

Auftrag; &

Test intern: Auftragspos; 0
hditt. W0, Anordnen
Konto 020400 63400000 | Finanzkonto 020400.82243180
Anzatz 100,00 UPLASPL 000 wvorm, Saldo 0,00
Reste aus W 000 Sperme 000 Saldo 0,00
D auerbeleq 000 Auftrag 0.00  wverfugbar 100,00

= = [ o e e
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m Digitale Signatur von Belegen Mutzer: 00142 (Rolle: Standard) Modus: 0 EI@

Datei Filter Spezial Optionen 7

‘ gk o= Q ] TV sktuele Rolle: | Standard ~l01 23456789 & & ‘% = Ty Dokument 1von 1 M 4 » M
a Buchungsfehler -
: Sach/Rechn
8 fehlende 4nl Dokument 1 von 1 M 4 » M %@l =
ElI=e S0 el T RheinainMedla
0 Korektubuchunen 00 0 OO vy =
2017-01-651000434-25873
1 Anordnung = 7461 € |_ SAERZ= 00 i
¥ |Status|Dokument Betrag|irt - :l:thl‘ltﬂnal ursal [Taunus | — e ek
o E-Misil v o
Sl JannPeriods 2017104 Priifvermerk Watita: v
: ek s
AG-Hr: TomsETS Eingangsrechnung Sichtvermn, Fnchrungaahin:  Taosare
Journal-Nr.: 25873
Belspdstum :  13.84.2017 Riickgabe
Intarns Balegnummer:
Batrag: 74,61 EUR
medmhgnummel:
In Worien: Vierundskebzig £1/100 45373343 schraibung ] EUR
] BT o | T TR —
060 G400 | Erene- o 2w sﬂﬂwﬁg’?\;‘n"’\m T - 7 b‘}fﬁ Jo“'*,'“",f'd‘“'“a‘;‘
20800 2000000 |=ra-\n U ZMIS ST VerbinalbnkaRan Sus isanunga | Egabs R Haehiaun,
o s ima i TR T B s .39 270
— sami-Netiobetrag 62.70
Spame Autrag ang 18,00 1191
- - oo o chnungsbetrag Td61
4 +
— o oo
Details |Belege| Signaturl F‘r'u'fungl Notizl Historiel

Nulzel Beglauhlgung @

Man: 01 Jahr 2017 Prod.: 020400.68400000

[ : ] T
AO-Nr: 70005619 BA: ER Z5: 00 anord. Amt: 0004 B e :- Doppik

Journal-Nr: 25873 Zshlungsart: sutom. 2V

|Evmnungstent: Tegry SSETIE
KON 30045TEE

PE: 61000434 Riheint aintd edia GmbH.
Test: Belegnr. 45873848
KDNr. 30045792

Falllg kedl: STO4.201T Benutzername: | christoph.langer e am

omemage s Kennwort:

Amliche Bekanmimachungen Doméne: | OBERURSEL

Betrag: TAE1 £ fallig: 27.04.2017 4 Tvoni H 4 »
Fro: 0000265500 BLZ: 50050201 ‘
. Grdsse
lifretiare ekey logon 4.6.0
Gopyright 2004 - 2011 ekey hiometric systems GmbH
|Bitteden Finger iiber den Authentec Fingerscanner ziechen
Stan 04 7
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Ablaufdiagramm innerhalb des Workflows

Ubernahme der Rechnungaus
PM in GBH/WK

Erfassungsmaske GBH <« Fehlerhafte Buchung
| OK-Buchung ndtig

Ggfs. Erganzungder Anlage <———  Fehlerhafte/nicht
| vollstandige Anlage

Signatur s+r richtig (GB"s)
Status 2 (weil}) auf Status 3

. = . Beanstandung . .
Prafung /Anordnung (Kimmerei) —————— Info perMail=Notiz

Status 3 (gelb) auf Status 5

Priifung/Freigabe (Stadtkasse)
Status 5 (griin) auf Status 7/9

|
FiBU/Archiv Archivierung / Auszahlung

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 57
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Inhaber:

Stand: 18.04.2017

TAUNUS
[ Digitale Signatur von Belegen Nutzer: 00142 (Rolle: Standard) Modus: 0 EI @
Datei Filter Spezial Optionen
|.|.-Q@YJvakmeuennuesnandard ©Jo123456789 ¢ @ ¥ = 5]
T r —1 1van 1 H 4 » M
Buchungsfehler Dat i — PR & & U Dokument
fehlends Anlagen okumen @ — 1
Riicknahme
= [T T VAT e | @®
201 7-01-61000434-30445 i inMalnMedia
Betrag|irt A BAER Z5: 00
04 Stadt Oberursel (Taunus) | Priibvermerk. |
2017-01--30450 31, 42|DCPPIK M= 1
Bs 20w 5 22 JahriPeriode 2017104 Sigiem, m
0 szoi7-o1--304s1 31, 42|DOPRIE - . o
. - ol
2017-01--30452 43, 40| DOPRIR AO-Nr.: 70006658 Eingangsrechnung Fickgabe | Watita
B :o17-01--304s3 40, 00 DOPRIR Journal-Hr.: 30449 - ] bl
- - c - Ruchrungadatum:
BE 20170130654 31,42 DOEFIR Belegdatum: _ 13.04.2017
0 8:z017-01--3043% 266, 68/ DODPIE Interne Belegnummer:
0 8z017-01--3043¢8 300, 00/ DOPPIK
P . - Betrag: 28,27 EUR
0 8z017-01--304357 325, 00 DORRIE ’
3[z017-0a--4a2 38, 00/ DOEEIE Fremdbelegnummer:
3z017-04--483 38 00/DOPETE| | in Worten: Achtundzwanzig 27/100 45873849
L % EUR
- 2017-01--s0483 1-120, 00|BOPPIE| § Konta Progukt | Bezzichnung AUTiEga-NI nvest -Nr P05 Soll Haben E
2|2017-01--30484 163, 02| DOPDIE|™ 01011055400000_| PolRische Gremien Amitllcne Bekannimachungen T8 IT 0.00 :*_;;umwmww
P - P 0101044000000 | PoIREGNE Gremien VerondlekelEn aus LETeringen ung 000 TE.27 et
P8 z017---000174-B-5TREE 0,00 B-STAD [t i an
32017-04--484 €8, 20|DCPPIK | Kontsnsummen
6270
- o - c - Kontg Ansatz | Bewllligung | Sperre Auftrag gebucht verfagbar verf. DK
BNE -017-01--30285 20,00 DOBRIK D1011055400000 [Poliische Gremien AMUKRE | o0 | o o oo saee] o PR R e n
0 8:zo17-01--304:¢8 €0, 00|DOPPIK [pekannimachungen z 2 oo
coin - 1011053253150 [PolREGne Gremien
2017-01--30487 55,00 DOFPIK fuszaniungen framtline 250000 am| a)| 00 2| EES 17050 H21a2E)
B 0170130488 4_882, 61 DOPPIK [Pekannimacnungen
Kreartor: PKTO-NR.: 61000434
0 8z017-01--30423 185, 75/DODPIK Zanlngeematangen, il
P RhenManKedia GmoH
0 8z017-01--30430 &5, 71/poPPIR | Jnemanen=
1 60B06 Frankfunt am Mah
<[ b SAN:  DE13 5005 02010000 265500
BIC: HELA DEF1 3822
Details | Belege | Signatur | Prifung | Motiz | Historie Zaniungsart: autom. zv R
Man: 01 Jahe 2017 Prod: 010110.68400000 Buchungstext: Belegnr 45573548 —
KDNT. 30045782
ADMr: 70006658 BA: ER Z5: 00 anod. Amt: 0001 gt e g b mmsstiong o -
Falligksit: 27042017 [lackasniung wihd kisn SHem prativ.
JournalNr: 30443 WUREr 00758 WelRgnger ETESEUnGE0aTUnT. 21.04.2077 05.2120 Im"““"‘“_‘:‘::::«“ o
PE: 51000434 Fiheintd airtd edia GribH, Koztenstelk Kostentrager Koskenan LelCatum BeimginEUR
0101100100 5840000 0104z T 25.27|
Text BEIEQI’TI 45873849 Stagweroraneenversammiung [Amilcne Bekanntmachungen
cesonansm
KDMr. 30045752 Gesamt 2827 + Twont
4 2
Girdsse
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Details | Belege | Signatur | E‘r'u'fungl Notiz | Historie |
Marn: 01  Jahr 2017 Prod: 010110.63400000

A0-Mr: F000EE5S BA: ER £5: 00 anord. Amt 0007
Journal-Mr.: 30449

Nachricht (=3
FE: 61000434 Fheintd ainkd edia GrmbH,
. Rickgabe-Bemerkung: Rickgabeart =1 Kontierung ist nicht korrekt, Bitte
[ Belegrr. 45573844 Kontakt mit Hr. Langer aufnehmen.
KON 30045732 Danke und Gruf
Heinze

RE-DOKID: RE-1-2017-32

Betrag: 28278 falig: 27.04.2017
Kto: BLE: -
Inhaber:
DEta"SI Belege S'Q"Et“'l F'rufungl N':'t'zl H'St':'"EI Detallsl Belege Signatur |F'rufung| Nu:utlzl Hlstu:unel
S/R | 1P| Ange| 2P| Kass| 2P| S/R " 2P| Kass| 3P|

Grund - Grund

AnordnLr

ll--

21.04.2017 II--1._- [hr |0 I1 58 24.04.2017 (10:09 Ukr (00001 [Andreas Heinze

v 21.04.2017 08:22 Uhr |00158 Julla Wemdlnger sau:hl. B re

Stand: 18.04.2017 Folie Nr. 61




STADT,

OBERURSEL

BAT 2017| Bundesarbeitstagung am 10.05./11.05.20

Beispiel: Reisekosten Langer

$4 H&H Viewer V183 [C:\Users\christoph.langer\ AppData\Local\ Temp\HH\SHH_1.HHS] (e l[@ =]

= Doment Dokument [ Tvenz 1| <[ » [ M| &

4 Programmversion = 4,07A06

= %] 2Dokumente
O e G donsiry 2o16.01s00sas44-2537 I NN XA LSRR UMD AT

& o] Lang62654856.pdf (Anlage) Rechnung

- (3 Unterschriften BA ERZS: 00
= == sachlich/rechnerich
B-¢ L Untersdvift 01 Stadt Oberursel (Taunus)
2 00155 wenze Jahr/Periode 2016/04
Sy 25.04.2016 12:41:07 Uhr
4% Signatur-Grund = sachl. &rechn. Richtigkest festgestalt AO-Nr.: 60005410 Eingangsrechnung
O Sgnatir Typ = APSEC3 (A0) JournalNr.: 26370
G- 5 Nr.:
= 1. Unterschrift Belegdatum : 14.04.2016
% 00001 Henze Interne Belegnummer:
25.04.2016 16:06:59 Uhr
4% Signatur-Grund = Anordnung gezeichnet Betrag: 54,00 EUR
4 Sgnatur-Typ = APSEC3 (40) Fremdbelegnummer:
= w= Kassenibernahme ¢ -
T B-¢f 1 Unterschrift in Worten: Vierundfinfzig
2
% Kontd Procutt / Bezeichnung Aty - N Invast -Nr /Pos Soll Haben |
Fa 27.04.2016 12:44:01 Uhr T15150 6855000 | FInanzen Ranaiciien L — =5 350 (=4
4% Signatur -Grund = Kassentbernahme durchgefuhrt 0107190 44000000 | Finanzen Veronalchkelten aws Lielerungen und 03000000 7 B.00 Z3.00]
4% Sgnatur-Typ = *=* (A0) Leistungen (Intang)
= == archiviert Konten summen
B o 1 Unterschift Konto Sezelchnung Ansatz I Mllwaﬂ Smtﬂ Aunquﬂ angeardnet | gebucht | W%bﬂ werf. DK
010150 63500000 Finanzen Reisetosten 2. 0,
a _ 0101508322719 Finanzen Auszaniungen fur
By 27.04.2016 12:44:01 Ubw Reissicaten 23woq o oo oxq | s s
Signatur-Grund = Beleg archiviert
g Sgnatur-Typ = === (NO). Kreditor: PKTOMNR - 60014444
w» Zanlungsemptinger) Christoph Langer
| %) Sperrvermerk = Nein Am Thomassin 3
Sichtvermerke 3571 Gelhausen
IBAN:  DE30 2001 0080 0189 7716 05
2} Daten BIC PBNK DE FF
45 Rixckgaben
< Notizen Zahlung sart: autom. ZV
& €9 Hstore
P 25.04.2016 12:90:48 U Wenzel stH-Beleg erzeugt. Suchungstext R wPG SENG, RIS O
P 25.04.2016 12:40:48 Uy Wenzel 3Status: ao-status = 2 wurde gesetzt.
P 25.04.2016 12:40:49 Uhr Wenzel sDolaument importiert.
. 40: Falligkeit 25042016
L SXDAINS A 4020 Vi Wt SRk bppartioee Niter SOTE Warzel Erfssiingidanie 2505 B TE TER0 55
P 25.04.2016 12:41:08 Uy Wenzel sSignatur Stufle: 3-1 wurde gesetzt.
P 25.04.2016 12:41:08 Uhr Wenzel 3Status: a0-status = 3 wurde gesetzt. Kostenstelle Kostenirager Kostenan Lei.-Datum Setrag in EUR
P 25.04.2016 16:07:00 Ut Heinze sSignatur Stufe: 5-1 wurde gesatzt, 201500200 R.f;oooo 01042018 54
e ek O ten

AP 25.04.2016 16:07:00 Uhr Heinze =Status: ao-status = S wurde gesetzt,
P 27.04.2016 12:44:01 Uy Saver =Status: ao-status = 7 wurde gesatzt,
M 27.04.2016 12:44:01 Utr Sauver 2Sdhvitt: 7-1 (ohne Unterschrift) wurde durchgefibrt.
P 27.04.2016 12:44:01 Ut Sauver 2Schvitt: 9-1 (ohne Unterschrift) wurde durchgefibrt.
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OBERURSEL

Ausblick

* Flachendeckender Einsatz beim Eigenbetrieb 07/2017 (inkl. Baurechnungen)

* Flachendeckender Einsatz bei der Stadt 10/2017

e Kontierungsmatrix nach Kundennummern fiir ZUGFerd-Rechnung

* Verringerung der Papierrechnungen

* Rechnungsausgangsbuch?
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Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit!

Gern kdnnen Sie lhre Fragen per Mail an
christoph.langer@oberursel.de
senden.

OBERURSEL

TAUNUS

Stand: 18.04.2017
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