Wurzen -

Stellenausschreibung

Die GroBe Kreisstadt Wurzen liegt im Nordosten des Landkreises Leipzig. Die Stadt hat den
Status Mittelstandszentrum im ldndlichen Raum und ist fiir die umliegenden Gemeinden ein
regionales Wirtschafts-, Kultur-, Bildungs- und Dienstleistungszentrum. Als lebendige Stadt
mit rund 17.000 Einwohnern ist Wurzen ein angenehmes Wohn-, Arbeits- und Lebensumfeld.
Verkehrsginstig zwischen Leipzig und Dresden sowie einer ausgepragten sozialen und techni-
schen Infrastruktur bietet Wurzen ein vielfaltiges, kulturelles Leben.

Wir besetzen im Fachbereich Finanzen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete
Stelle in Vollzeit als

Kassenverwalter (m/w/d)
Die Vorstellungsgespriche finden am 03.09.2026 statt

Aufgabenschwerpunkte sind:

e Kassenverwaltung gem. § 86 SachsGemO

e Fachaufsicht fiir das kommunale Kassenwesen

e Bewirtschaftung der Kassenmittel sowie Abwicklung des Zahlungsverkehrs
e Erstellung und Priifung von Tages- und Kassenabschliissen

e Erstellung des kassenmaRigen Jahresabschlusses

e Gewdbhrleistung der Kassensicherheit

e Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse

e Mitwirkung bei der Erstellung von Dienstanweisungen im Finanz- und Kassenbereich
e Liquiditatsplanung, -steuerung und -sicherstellung

e Darlehens- und Schuldenverwaltung

e Erstellung von Finanzstatistiken

e Mitteilungen an die Finanzbehérde

Unsere Anforderungen:

e Abschluss zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder gleichwertig mit 2 Jahren ein-
schldgiger Berufserfahrung im kommunalen Kassenwesen

e Kenntnisse des Verwaltungs- und kommunalen Haushalts- sowie Kassenrechts (insbe-
sondere VwVfG, VwGO, SachsvwVG, SachsGemO, SiachsKkomHVO, SachsFAG, vwV
KomHSys, BGB, CheckG)

e Kommunikationsfahigkeit und sichere Gesprachsfiihrung

e souverdnes Auftreten auch in konfliktreichen Situationen

e analytische, strukturierte vor allem l6sungsorientierte Arbeitsweise

o Leistungsbereitschaft, Flexibilitdt, Teamfahigkeit, Loyalitdt und hohe soziale Kompetenz

o einwandfreies, aktuelles, einfaches Fiihrungszeugnis

e Kenntnisse im Fachverfahren Infoma und S-Firm wiinschenswert



Wir bieten:

e ein unbefristetes Arbeitsverhiltnis in Vollzeit (39 Wochenstunden)

e Verglitung nach TV6D (bei Erfiillung der personlichen Voraussetzungen und entspre-
chender Tatigkeit bis EG 9a TV6D-VKA)

e 30 Tage Jahresurlaub & zusatzlich bezahlte Freistellung am 24. sowie 31.12.

e Sonderzahlungen nach TV6D

e betriebliche Altersversorgung bei der Zusatzversorgungskasse Sachsen (ZVK)

e einen Arbeitgeberzuschuss zu vermégenswirksamen Leistungen

e gleitende Arbeitszeiten zur besseren Vereinbarung von Familie und Beruf

e Modglichkeit zum mobilen Arbeiten

e umfangreiche Fortbildungsmdéglichkeiten

e ganzheitliche Unterstiitzungsangebote fiir Berufs- und Privatleben

Sollten Sie sich nicht sicher sein, ob Sie alle Voraussetzungen erfiillen, ermuntern wir Sie
dennoch, sich zu bewerben. lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit aussagekraftigem
Anschreiben einschlieflich Lebenslauf, Zeugnis/Urkunde des Abschlusses, relevante Arbeits-
zeugnisse und Qualifikationsnachweise senden Sie bis zum 23.08.2026 per E-Mail an bewer-
bung@wurzen.de. Fur Rickfragen zum Stellenausschreibungsverfahren stehen wir lhnen
unter bewerbung@wurzen.de gern zur Verfligung.

Schwerbehinderte Bewerber werden, bei gleicher Eignung, bevorzugt beriicksichtigt. Ein
entsprechender Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen beizulegen. Eine Mitgliedschaft in
der Feuerwehr ist gern gesehen.

Mit Abgabe Ihrer Bewerbungsunterlagen erklaren Sie lhr Einverstindnis, dass die Stadtver-
waltung Wurzen lhre personenbezogenen Daten zum Zweck der Durchfiihrung des Aus-
wahlverfahrens erheben, verarbeiten und speichern darf. Rechtsgrundlage fiir die Datenver-
arbeitung ist § 11 Abs. 1 Sachsisches Datenschutzdurchfiihrungsgesetz i. V. mit der EU-
Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO). Das Einverstédndnis kann jederzeit widerrufen wer-
den. Ihre personenbezogenen Daten werden spatestens sechs Monate nach Abschluss des
Auswahlverfahrens gel&scht.

R /g

Marcel Buchta
Oberbirgermeister



