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Markt Schwaben – Eine lebendige Gemeinde im Münchner Osten mit rund 14.500 Einwohnerinnen und Einwohnern, in der sich 
Vielfalt und Engagement vereinen. Durch unsere Lage und eine hervorragende Infrastruktur bieten wir optimale Bedingungen für 
Unternehmen, Vereine und Familien. Wir als Verwaltung gestalten die Zukunft unserer Marktgemeinde aktiv und suchen 
Menschen, die diesen Weg mit uns gehen wollen.  
 

Wir würden uns freuen, wenn Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit verstärken. 

 

Ihre Aufgaben 
 

• Leitung der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher 

Erledigung aller Kassengeschäfte 

• Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 

• Erstellen der kassenmäßigen Abschlüsse 

• Liquiditätsplanung 

• Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen von 

privatrechtlichen und öffentlich-rechtlichen Forderungen 

• Erstellung von Statistiken 

• Weitere allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Bereich der 

Finanzverwaltung  

 
Das bringen Sie mit 
 

• Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-

angestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Sehr gute Kenntnisse im kameralen Rechnungs- und 

Kassenwesen durch mehrjährige Berufspraxis und 

Berufserfahrung in einer kommunalen Kasse 

• Wirtschaftliches Denken sowie sicheres Auftreten 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit, Selbstständigkeit 

sowie Freude am Umgang mit Zahlen 

• Sicherer Umgang mit den IT-Standardanwendungen 

• Von Vorteil wären:  

▪ Eine Weiterbildung zur/zum Vollstreckungsfachwirt/in 

▪ Erfahrungen mit dem Finanzprogramm CIP-kommunal  

Das bieten wir Ihnen 
 

• Eine verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit in 

einem motivierten Mitarbeiterteam 

• Tarifgerechte Bezahlung entsprechend der persönlichen 

Qualifikation und Berufserfahrung nach Entgeltgruppe 9a 

TVöD, sowie die Großraumzulage München (270 Euro mtl.)  

• Flexible Arbeitszeitmodelle durch moderne 

Gleitzeitregelungen 

• Betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 

öffentlichen Dienstes 

• Vielseitige Fortbildungsmöglichkeiten  

• Gute Verkehrsanbindung über die Bahnlinie S2, 

Regionalbahnen und die Autobahn A 94  

 

Jetzt sind Sie dran  
 

Wollen Sie Teil eines dynamischen Teams werden und die 
Zukunft unserer Marktgemeinde mitgestalten? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Bewerbungsfrist: 15.12.2025 
 

Bewerbung: per E-Mail an personal@markt-schwaben.de 
oder schriftlich an Markt Markt Schwaben, Schloßplatz 2, 
85570 Markt Schwaben 
 

Kontaktperson: Erste Bürgermeisterin Walentina Dahms  
(Tel. 08121/418-120) 
 

Wir bitten um Verständnis, dass wir Bewerbungsunterlagen, die uns per Post 
erreichen, nur dann zurücksenden können, wenn ein frankierter Rückumschlag 
beiliegt. 
 

 

   MARKT MARKT SCHWABEN 

Leitung (m/w/d)  

der Gemeindekasse  

http://www.markt-schwaben.de/

