Verwaltungsgemeinschaft
Schondorf
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Umfang: Vollzeit (39 Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams eine/n
Befristung: WStd.)
Vergitung: unbefristet Leitung der Kassenverwaltung (m/w/d)
Beginn: EG 9a
Bewerbungsfrist: Zum
nachstmoglichen . .
Zeitpunkt - Zu den Aufgaben gehéren insbesondere:
bis 15.11.2025 ==l=
® Leitung der Kasse der Verwaltungsgemeinschaft Schondorf am
Ammersee
Arbeiten, wo andere Urlaub machen! ® Personalverantwortung flr die Mitarbeitenden der Kassen- und der
Friedhofsverwaltung

Die am schénen Ammersee gelegene

R ; . .
Verwaltungsgemeinschaft Schondorf am Bearbeitung allgemeiner Kassenangelegenheiten

Ammersee, zu der die drei ® Abwicklung, Uberwachung und Verwaltung des Zahlungsverkehrs
Mitgliedsgemeinden Schondorf am

Ammersee, Greifenberg und Eching am ® Verwaltung der Finanzmittel, einschlief3lich Liquiditatsplanung und -
Ammersee gehoren, betreut rd. 8.000 sicherung

Einwohner.

® Erstellung des Kassenabschlusses sowie Mitwirkung bei der
Erstellung des Jahresabschlusses

® Erstellung und Priifung der Tagesabschliisse
® |eitung des Mahnwesens
® Erstellung von Statistiken

® Begleitung der ortlichen und tberortlichen Kassen- und
Rechnungspriifungen auch auf3erhalb der regulédren Arbeitszeit

® Steuerliche Angelegenheiten der Mitgliedsgemeinden, insbesondere
§2b UstG
O " Unsere Anforderungen an Sie:
® abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten bzw.
eine als gleichwertig anerkannte Ausbildung

®* mebhrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen, vorzugsweise im
kommunalen Kassenwesen

® Kenntnisse in der Kameralistik

® Fihrungs- und Sozialkompetenz

* Kommunikationsfahigkeit und Durchsetzungsvermdgen
® Fortbildungsbereitschaft

® gute EDV-Kenntnisse, sicherer Umgang mit IT-Standards (MS-
Office), Kenntnis von CIP.KD der Firma Komuna wére
wiinschenswert

® strukturierte, sorgféltige und zuverlassige Arbeitsweise

® selbstandiges, ziel- und ergebnisorientiertes Arbeiten

O Wir bieten lhnen:
RS

® eine unbefristete Beschéaftigung im offentlichen Dienst in Vollzeit



® ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet
* selbststandiges Arbeiten
* tarifgerechte Bezahlung nach dem TV6D

® die Sozialleistungen des o&ffentlichen Dienstes wie z.B.
Zusatzversorgung, Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung

® Zahlung der Groliraumzulage Miinchen
® flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen
® umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

* Moglichkeit zur Arbeit im Homeoffice

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den iliblichen und sonstigen aussagekraftigen Unterlagen (u.a.
Lebenslauf, Zeugnisse)!

Verwaltungsgemeinschaft Schondorf am Ammersee
Frau Urbanek oder Frau Mastaller - Personalverwaltung
Rathausplatz 1

86938 Schondorf am Ammersee
Tel. 08192/9335-35, -38
ETR




