LANDKREIS NORDHAUSEN l-
OFFENTLICHE STELLENAUSSCHREIBUNG ‘!t,

Das Landratsamt Nordhausen sucht

eine Fachgebietsleitung Kasse (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit (40 Std./Woche mit einem flexiblen Arbeitszeitrahmen), Teilzeitbeschafti-
gung ist nach Absprache moglich. Die Einstellung erfolgt im Beamtenverhaltnis im gehobenen
nichttechnischen Verwaltungsdienst. Bei Angestellten erfolgt die Einstellung im Beamtenverhélt-
nis auf Probe im Eingangsamt g. D. in der Besoldungsgruppe A 9. Bei Beamten erfolgt die Uber-
nahme in der jeweiligen Besoldungsgruppe bis zum Zieldienstposten A 11.

Das Aufgabengebiet beinhaltet im Wesentlichen:

= Leitung der Kreiskasse einschlie3lich der Vollstreckungsbehorde,

= Fachaufsicht Giber die Zahlstellen des Landkreises,

= fachliche Administration des HKR-Verfahrens, Mitwirkung bei EDV-
Programmentwicklungen bzw. -beschaffungen

= Erarbeitung und Aktualisierung von Dienstanweisungen,

» Uberwachung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs,

= Verwaltung der Kassenmittel, Liquiditdtsplanung, Aufnahme von Kassenkrediten, Ab-
schluss von Geldanlagen,

» Uberwachung und Abwicklung der Buchfiihrung,

= Erstellung der Tagesabschlisse, Vorbereitung der Jahresrechnung,

= Verantwortung fiir das Mahnwesen sowie die Vollstreckung von Geldforderungen.

Wir erwarten von lhnen:

= die Befahigung fur den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst,

= eine mehrjahrige Berufserfahrung im Finanzbereich einer offentlichen Verwaltung,

= eine hohe Sozial- und Fuhrungskompetenz, moglichst mit mehrjahriger Leitungserfah-
rung,

= hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft,

= gute Rechtskenntnisse in den Bereichen ThirKO, ThirGemHV, ThirvwzVG,

= einen sicheren Umgang mit MS-Office (Outlook, Word, Excel) und die Bereitschaft, sich in
die entsprechenden Fachanwendungen einzuarbeiten (von Vorteil sind Erfahrungen im
Umgang mit dem Verfahren newsystem von Axians Infoma)

Wenn Sie diese besonders verantwortungsvolle Arbeit interessiert, senden Sie bitte lhre vollstan-
digen Bewerbungsunterlagen (insb. detaillierte Tatigkeitsbeschreibung der letzten funf Jah-
re im Lebenslauf und Nachweise Uber fachspezifische Kenntnisse) unter Angabe der
Kennziffer 21027 per E-Mail an bewerbungen@lrandh.thueringen.de.

Fur Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Ihnen gerne die Mitarbeiterinnen der Perso-
nalabteilung unter 03631 911-1405 zur Verfigung.

Nordhausen, den 02.07.2021

gez. Jendricke
Landrat

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgesandt werden. Nach Abschluss des Bewerberauswahlverfahrens werden die Unterlagen nicht berticksichtigter
Bewerber/-innen vernichtet. Bei gewiinschter Ricksendung der Unterlagen bitten wir um Beilage eines adressierten und frankierten Rickumschlages. Durch die Bewerbung
entstehende Kosten werden nicht erstattet. Informationen zur Nutzung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie auf unserer Internetseite www.landratsamt-
nordhausen.de/offene-stellen.html.
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