
Beim Gemeindekassenverband Altenberge (Zweckverband der Gemeinden Altenberge, 
Laer und Metelen) mit Sitz in Altenberge ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die 
unbefristete Stelle der 
 

Leiterin bzw. des Leiters (m/w/d) 
des Gemeindekassenverbandes Altenberge 

 
zu besetzen. 
 
Geboten wird - je nach Qualifikation - Entgelt bis Entgeltgruppe 10 des Tarifvertrages für 
den öffentlichen Dienst (TVöD). 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Bereiche: 
• Leitung der Zweckverbandskasse 
• Abwicklung sämtlicher Kassengeschäfte 
• Bewirtschaftung der Kassenmittel und Kassenkredite 
• Überwachung der Zahlstellen und Gebührenkassen 
• Forderungsmanagement und Liquiditätsplanung 
• Aufstellung der kassenmäßigen Abschlüsse einschl. der Jahresabschlussarbeiten 
• Vorbereitung und Überwachung von Vollstreckungsmaßnahmen 
• Vertretungsweise: Buchung der Geschäftsvorfälle und Kontrolle der Personen- und 

Sachkonten 
 
Die Aufgaben- und Geschäftsverteilung ist ein grundsätzlich dynamischer Prozess, sodass 
Anpassungen des Aufgabengebietes vorbehalten bleiben. 
 
Unsere Anforderungen an Sie: 
• erfolgreiche Teilnahme am Verwaltungslehrgang II bzw. ein abgeschlossenes BWL-

Studium 
• ausgeprägte konzeptionelle, analytische und prozessorientierte Denk- und 

Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Motivation, Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Entscheidungskraft 
• sichere EDV- und Windows-Office-Anwenderkenntnisse 
• gute Kenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung im Haushalts- und Kassenbereich 

sowie Kenntnisse im Bereich Doppik 
 
Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen bevorzugt 
berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe 
überwiegen. Bewerbungen von geeigneten Schwerbehinderten sind ausdrücklich 
erwünscht.  
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Beifügung der üblichen Unterlagen richten Sie bitte 
bis spätestens zum 31. Oktober 2020 an den 
 

Verbandsvorsteher des Gemeindekassenverbandes Altenberge, 
Kirchstraße 25, 48341 Altenberge. 

 
Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende Bewerbungen bleiben unberücksichtigt. Bitte 
reichen Sie keine Originaldokumente ein und verzichten Sie auf Klarsichthüllen und 
Bewerbungsmappen. Bewerbungsunterlagen können nur gegen Beilage eines frankierten 
Rückumschlages zurückgesandt werden. Alternativ können Sie Ihre Bewerbung auch per 
E-Mail mit einem angehängten pdf-Dokument an die Adresse 
andre.dertwinkel@altenberge.de senden. 
 


