
 
W I R   S U C H E N 

für unsere Stadtkämmerei zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Mitarbeiter für die Stadtkasse (m/w/d). 

 

Die Stadtkasse Uhingen ist zentral organisiert. Hier laufen die 

Ein- und Auszahlungen aller städtischen Einrichtungen zusammen 

und müssen entsprechend im Haushalt der Stadt zugeordnet und 

organisiert werden. Ebenso die Zahlungen des Eigenbetriebs 

Wasserversorgung. 

 

Ihre Aufgaben: 

- Verbuchung der Ein- und Auszahlungen in der Ergebnis- und 

Finanzrechnung sowie Aufrechnungen, Zuordnung von 

ungeklärten Zahlungen und Auflösen von Schwebeposten 

- Verbuchung der Ein- und Auszahlungen des Eigenbetriebs 

Uhinger Wasserversorgung (gem. HGB) 

- Veranlassung der Freigabe an die Banken im Vier-Augen-

Prinzip sowie  

- Sollstellung von Einnahmebelegen 

- Kurz- und mittelfristige Liquiditätsplanung (Festgeldanlagen 

etc.) 

- Tägliche Erstellung der Tagesabschlüsse aller Konten 

- Mitarbeit bei sonstigen Abschlussbuchungen 

 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter 

(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation im 

kaufmännischen Bereich 

- Umfassende Fachkenntnisse und Berufserfahrung in der 

doppischen Buchhaltung in Ergebnis- und Finanzrechnung 

- Praktische Kenntnisse im Umgang mit KIRP oder einer 

vergleichbaren Finanzbuchhaltungssoftware und Microsoft 

Office 

- Kommunikationsfähigkeit und ein freundliches und sicheres 

Auftreten 

- Teamfähigkeit  und ein kooperativer Arbeitsstil 

- Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 

Das bieten wir Ihnen: 

- Abwechslungsreiche und interessante Vollzeittätigkeit in 

einem motivierten und aufgeschlossenen Team 

- Unbefristete Beschäftigung 

- Leistungsgerechte Vergütung je nach Vorliegen der 

persönlichen Voraussetzungen bis E 08 TVöD.  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese bis 

spätestens 21.03.2019 an die Stadtverwaltung Uhingen,  

Kirchstr. 2, 73066 Uhingen oder auch gerne per E-Mail an: 

.andrea.rapp@uhingen.de 

Für weitere Auskünfte stehen Ihnen gerne Frau Vater 

(Stadtkämmerin) unter 07161/9380-140 oder Frau Rapp 

(Personalamt)  unter 07161/9380-104 zur Verfügung. 

 

 


