Offentliche Stellenausschreibung

des Landkreises Oberspreewald-Lausitz

Der Landkreis Oberspreewald-Lausitz liegt im Siiden des Landes Brandenburg und da-
mit in unmittelbarer Ndihe des Spreewaldes und in erreichbarer Entfernung zur
Hauptstadt Berlin sowie zu den Landeshauptstddten Potsdam und Dresden.

Der Landkreis Oberspreewald-Lausitz sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt unbefristet eine/n

Sachgebietsleiter/in Kasse
in der Finanzverwaltung

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

1. Leitung des Sachgebietes
- Wahrnehmung der Dienst- und Fachaufsicht
- Lenken, organisieren und kontrollieren der Aufgabenerfullung
- Erstellen von Einschatzungen und Beurteilungen

2. Wahrnehmung der Aufgaben des Leiters der Vollstreckungsbehérde
Erteilung und Durchsetzung von Vollstreckungsauftragen

3. Wahrnehmung von Angelegenheiten des operativen Liquiditdtsmanagements
- Erarbeitung der zentralen Liquiditatsplanung
- ertragsbringendes Anlegen von Liquiditatsiiberschiissen
- Vorbereitung der Aufnahme von Kassenkrediten — Angebotseinholung und —vergleich
- Sicherstellung der inneren und aul3eren Kassensicherheit

4. Anleitung und Uberwachung der Zahlstellen und Einnahmekassen
Festlegung von Grundsatzen zur ordnungsgemafen Verwaltung von Zahlstellen, Handvorschissen,
Einnahmekassen und Wechselgeldvorschiissen in Arbeitsanweisungen

5. Abstimmung der Bankkonten

6. Entwicklung und Einfuhrung eines Forderungsmanagements
- Festlegung von Grundsétzen im Umgang mit Forderungen
- Aufbau und Fuhrung eines Kennzahlensystems
- Festlegung der Zustandigkeiten und des Prozesses der Forderungseintreibung und des
Mahnwesens

Voraussetzungen:

- abgeschlossenes Studium Betriebswirtschaftslehre, Business Administration, Verwaltungsmanagement,
Public Management oder vergleichbare Ausbildung oder Studium mit dem Abschluss Diplom-
Betriebswirt/in (FH) oder Diplom-Finanzwirt/in (FH), BA/ BSc Betriebs- oder Finanzwirtschaft, Fachwirt
Wirtschaft, Industrie oder Bank

- Ausbildung als Finanzbuchhalter/Bilanzbuchhalter wiinschenswert

- mehrjéahrige Berufserfahrung

- Leitungs- und Fuhrungserfahrung

- hohes Mal} an Eigenverantwortung und Selbstandigkeit

- strategisches Denken und Entscheidungsfahigkeit

- analytisches Denkvermogen

- Analyse- und Probleml6sefahigkeit



- Durchsetzungsvermégen

- sicherer Umgang mit Burgern, Amtern und Behdrden auch in schwierigen Situationen

- hohes MaR an Zuverlassigkeit

- Anwenderkenntnisse MS-Office, Kenntnisse im HKR-Programm ABDATA wiinschenswert

Vergitung: E 10 TV6D
Arbeitszeit: 40 Wochenstunden

Bewerbungen von geeigneten schwerbehinderten Menschen sind erwiinscht.
Bitte senden Sie lhre ausfiihrlichen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen

v' Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien, Arbeitszeugnis etc.
v'ein Flhrungszeugnis ist bei Einstellung nachzureichen

bis spatestens 15.10.2018 an den

per Post* oder per E-Mail (zusammengefasst als
Landkreis Oberspreewald-Lausitz ein PDF-Dokument (max. 25 MB) an
Personalamt Bewerbung@osl-online.de

Dubinaweg 1

01968 Senftenberg

*Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir keine Eingangsbestéatigungen/Zwischenbescheide versenden.
Beachten Sie bitte, dass wir aufgrund der hohen Anzahl an Bewerbungen nur Unterlagen mit einem fran-
kierten Ruckumschlag zuriicksenden kdénnen.

Siegurd Heinze
Landrat
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